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MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
SUBDIRECCION DE PROTECCION CIVIL

Con el propdsito de fomentar un entorno
de respeto e igualdad entre el personal
de la Subdireccion de Proteccién Civil
gue considere los principios basicos de
igualdad y equidad, existente entre
hombres y mujeres para su Optimo
desarrollo personal y profesional; toda
referencia, incluyendo los cargos y
puestos en este Manual, al género
masculino lo es también para el género
femenino, cuando de su texto y contexto
establezca que es para uno y otro

género.
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1.- PRESENTACION

El Ayuntamiento Constitucional de Ocuilan de Arteaga, Estado de México 2022-2024, que preside el C
Roberto de Jesus Valle Varona en cumplimiento a sus atribuciones legales que le han sido conferidas,
promueve la modernizacion de la Administracion Publica Municipal y la mejora continua en el
desempefio de las funciones, trdmites y servicios municipales, teniendo como razén fundamental la

satisfaccion y bienestar de la ciudadania.

Para ello, es necesario contar con instrumentos administrativos y normativos que, por un lado, brinden
orden, claridad, certeza y guien el actuar de los servidores publicos municipales al interior de la
Subdireccién de Proteccion Civil para evitar incumplimientos, duplicidad de funciones, la dispersion de
recursos, asi como servir como induccién de los servidores publicos municipales de nuevo ingreso. Y,
por otro lado, que sirvan como medios de informacién, divulgacion y, sobre todo, de transparencia de
la propia Subdireccion de Proteccion Civil, respecto a su organizacion interna, atribuciones, objetivos,
funciones que les corresponde desempefiar a cada uno de los servidores publicos de dicha

dependencia municipal.

Finalmente, sera necesario mantener actualizado el presente documento realizando las modificaciones
gue sean convenientes, cuando existan cambios en el marco juridico o bien por necesidades de ajustes
a la estructura organica y/o administrativa, cambios de nivel, ya sea superior o inferior, reasignacion de
funciones entre otros; en este sentido, el presente manual de organizacién contiene marco juridico,
atribuciones, mision, visién, valores institucionales, objetivo y funciones por unidad administrativa,

estructura organica, organigrama y descripcion de puestos de la dependencia.

En espera de que la esencia del documento transcienda a varias administraciones municipales, lo que
significa el principio de este proceso que debera de ser enriquecido, motivo por el cual se pone a

consideracion de la ciudadania y de los servidores publicos municipales.
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2.- ANTECEDENTES

La creacion de los sistemas de proteccion civil tiene como antecedente, los sismos del 19 y 20 de
septiembre de 1985, acontecimiento ante los cuales el Gobierno de la Republica, reconocio la
prevencion de calamidades, asi como de auxilio ante las emergencias presentadas, que involucrara a
los sectores publico, social y privado y a la sociedad en su conjunto, para atender eficientemente
situaciones de desastre. Para tal efecto, en mayo de 1986 se publico el decreto por el que se aprueban
las bases para el establecimiento del Sistema Nacional de Proteccion Civil. En dichas bases se
conceptualiza por primera vez a la proteccion civil como un conjunto coherente de acciones de la

administracion publica federal, estatal y municipal; sector social y privado.

La tarea primaria del sistema de proteccion civil se basa en prevenir y reducir las consecuencias de los
desastres, fortaleciendo una cultura de la misma, donde cada persona adopte la conducta mas
adecuada ante los desastres, pero sobre todo la labor es emprender un proceso de sensibilizacién para

gue la poblacién se encuentre en condiciones de identificar sus riesgos y se prepare para enfrentarlos.

En nuestro municipio de Ocuilan de Arteaga Estado de México, aparece por primera vez la Proteccién
Civil en el Bando Municipal del ejercicio fiscal 2002, en el periodo de gobierno 2000-2003 cuyo
Presidente Municipal de esa época fue el Lic. Alfredo Armenta Torres. De ese afio y hasta la actualidad,
se ha avanzado, pero no ha sido suficiente, se tienen muchas carencias y hace falta equipo,
herramientas, vehiculos especificos de proteccion civil, ambulancias, mobiliario, personal paramédico
y bomberos; de esta manera se opera y se proporciona el servicio a la ciudadania, haciendo grandes

esfuerzos para lograr el objetivo trazado.
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3.- MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Ley General de Proteccion Civil

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Libro sexto del Codigo Administrativo del Estado de México.

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Plan de Desarrollo Municipal 2022-2024 de Ocuilan, México.

Manual General de Organizacion de la Administracion Publica Municipal de Ocuilan Estado de
México 2022-2024.

Bando Municipal 2024 de Ocuilan.
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4.- ATRIBUCIONES

LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico e interés social y tiene por objeto establecer las bases
de coordinacion entre los distintos 6rdenes de gobierno en materia de proteccion civil. Los sectores
privado y social participaran en la consecucion de los objetivos de esta Ley, en los términos y

condiciones que la misma establece.
Articulo 2. Para los efectos de esta Ley se entiende por:

I. Agente regulador: Lo constituyen las acciones, instrumentos, normas, obras y en general todo
aquello destinado a proteger a las personas, bienes, infraestructura estratégica, planta
productiva y el medio ambiente, a reducir los riesgos y a controlar y prevenir los efectos adversos

de un agente perturbador;

II. Albergado: Persona que en forma temporal recibe asilo, amparo, alojamiento y resguardo

ante la amenaza, inminencia u ocurrencia de un agente perturbador;

lll. Albergue: Instalacion que se establece para brindar resguardo a las personas que se han
visto afectadas en sus viviendas por los efectos de fendmenos perturbadores y en donde

permanecen hasta que se da la recuperacion o reconstruccion de sus viviendas;

IV. Atlas Nacional de Riesgos: Sistema integral de informacion sobre los agentes perturbadores
y dafios esperados, resultado de un analisis espacial y temporal sobre la interaccion entre los
peligros, la vulnerabilidad y el grado de exposicidn de los agentes afectables;

V. Auxilié: respuesta de ayuda a las personas en riesgo o las victimas de un siniestro,
emergencia o desastre, por parte de grupos especializados publicos o privados, o por las
unidades internas de proteccion civil, asi como las acciones para salvaguardar los demas

agentes afectables;

VI. Brigada: Grupo de personas que se organizan dentro de un inmueble, capacitadas y
adiestradas en funciones basicas de respuesta a emergencias tales como: primeros auxilios,

combate a conatos de incendio, evacuacion, busqueda y rescate; designados en la Unidad

Interna de Proteccion Civil como encargados del desarrollo y ejecucién de acciones de
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prevencién, auxilio y recuperacion, con base en lo estipulado en el Programa Interno de

Proteccién Civil del inmueble;

VIl. Cambio Climético: Cambio en el clima, atribuible directa o indirectamente a la actividad
humana, que altera la composicién de la atmosfera mundial y que se suma a la variabilidad

climatica natural observada durante periodos comparables;
VIII. Centro Nacional: EI Centro Nacional de Prevencion de Desastres;
IX. Comité Nacional: Al Comité Nacional de Emergencias y Desastres de Proteccion Civil;

X. Consejo Consultivo: Al Consejo Consultivo Permanente de Proteccién Civil, como érgano

asesor del Consejo Nacional;
XI. Consejo Nacional: Al Consejo Nacional de Proteccion Civil;

Xlll. Coordinacion Nacional: A la Coordinacion Nacional de Proteccion Civil de la Secretaria de

Gobernacion;

XIV. Damnificado: Persona afectada por un agente perturbador, ya sea que haya sufrido dafios
en su integridad fisica o un perjuicio en sus bienes de tal manera que requiere asistencia externa
para su subsistencia; considerandose con esa condicidn en tanto no se concluya la emergencia

0 se restablezca la situacion de normalidad previa al desastre;
XV. Demarcaciones territoriales: Los 6rganos politico-administrativos de la Ciudad de México;

XVI. Desastre: Al resultado de la ocurrencia de uno o0 mas agentes perturbadores severos y o
extremos, concatenados o no, de origen natural, de la actividad humana o aquellos provenientes
del espacio exterior, que cuando acontecen en un tiempo y en una zona determinada, causan

dafos y que por su magnitud exceden la capacidad de respuesta de la comunidad afectada;

XVI. Desastre: Al resultado de la ocurrencia de uno o0 mas agentes perturbadores severos y o
extremos, concatenados o no, de origen natural, de la actividad humana o aquellos provenientes
del espacio exterior, que cuando acontecen en un tiempo y en una zona determinada, causan

dafios y que por su magnitud exceden la capacidad de respuesta de la comunidad afectada;
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XVII. Donativo: La aportacion en dinero o en especie que realizan las diversas personas fisicas
0 morales, nacionales o internacionales, a través de los centros de acopio autorizados o en las
instituciones de crédito, para ayudar a las entidades federativas, municipios o0 comunidades en

emergencia o desastre;

XVIII. Emergencia: Situacion anormal que puede causar un dafio a la sociedad y propiciar un
riesgo excesivo para la seguridad e integridad de la poblacion en general, generada o asociada

con la inminencia, alta probabilidad o presencia de un agente perturbador;

XIX. Evacuado: Persona que, con caracter preventivo y provisional ante la posibilidad o certeza
de una emergencia o desastre, se retira o es retirado de su lugar de alojamiento usual, para

garantizar su seguridad y supervivencia;
XX. Fenémeno Antropogénico: Agente perturbador producido por la actividad humana;

XXI. Fendbmeno Astronémico: Eventos, procesos o propiedades a los que estan sometidos los
objetos del espacio exterior incluidos estrellas, planetas, cometas y meteoros. Algunos de éstos
fendmenos interactGan con la tierra, ocasionandole situaciones que generan perturbaciones que
pueden ser destructivas tanto en la atmoésfera como en la superficie terrestre, entre ellas se

cuentan las tormentas magnéticas y el impacto de meteoritos.
XXIl. Fenémeno Natural Perturbador: Agente perturbador producido por la naturaleza;

XXIll. Fenémeno Geoldgico: Agente perturbador que tiene como causa directa las acciones y
movimientos de la corteza terrestre. A esta categoria pertenecen los sismos, las erupciones
volcanicas, los tsunamis, la inestabilidad de laderas, los flujos, los caidos o derrumbes, los

hundimientos, la subsidencia y los agrietamientos.

XXIV. Fendmeno Hidrometeoroldgico: Agente perturbador que se genera por la accion de los
agentes atmosféricos, tales como: ciclones tropicales, lluvias extremas, inundaciones pluviales,
fluviales, costeras y lacustres; tormentas de nieve, granizo, polvo y electricidad; heladas;

sequias; ondas calidas y gélidas; y tornados;

XXV. Fendmeno Quimico-Tecnoldgico: Agente perturbador que se genera por la accion violenta

de diferentes sustancias derivadas de su interaccion molecular o nuclear. Comprende
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fendmenos destructivos tales como: incendios de todo tipo, explosiones, fugas tdxicas,

radiaciones y derrames;

XXVI. Fendbmeno Sanitario-Ecoldgico: Agente perturbador que se genera por la accién patégena
de agentes bioldgicos que afectan a la poblacién, a los animales y a las cosechas, causando su
muerte o la alteracion de su salud. Las epidemias o plagas constituyen un desastre sanitario en
el sentido estricto del término. En esta clasificacion también se ubica la contaminacion del aire,

agua, suelo y alimentos.

XXVII. Fenémeno Socio-Organizativo: Agente perturbador que se genera con motivo de errores
humanos o por acciones premeditadas, que se dan en el marco de grandes concentraciones o
movimientos masivos de poblacion, tales como: demostraciones de inconformidad social,
concentracibn masiva de poblacion, terrorismo, sabotaje, vandalismo, accidentes aéreos,
maritimos o terrestres, e interrupcién o afectacion de los servicios basicos o de infraestructura

estratégica,

XXVIII. Gestion Integral de Riesgos: El conjunto de acciones encaminadas a la identificacion,
analisis, evaluacion, control y reduccién de los riesgos, considerandolos por su origen
multifactorial y en un proceso permanente de construccion, que involucra a los tres niveles de
gobierno, asi como a los sectores de la sociedad, lo que facilita la realizacion de acciones
dirigidas a la creacion e implementacion de politicas publicas, estrategias y procedimientos
integrados al logro de pautas de desarrollo sostenible, que combatan las causas estructurales
de los desastres y fortalezcan las capacidades de resiliencia o resistencia de la sociedad.
Involucra las etapas de: identificacion de los riesgos y/o su proceso de formacion, prevision,

prevencion, mitigacién, preparacion, auxilio, recuperacion y reconstruccion;

XXIX. Grupos Voluntarios: Las personas morales o las personas fisicas, que se han acreditado
ante las autoridades competentes, y que cuentan con personal, conocimientos, experiencia y
equipo necesarios, para prestar de manera altruista y comprometida, sus servicios en acciones

de proteccion civil;

XLI. Programa Interno de Proteccion Civil: Es un instrumento de planeacion y operacion,
circunscrito al &mbito de una dependencia, entidad, instituciébn u organismo del sector publico,

privado o social; que se compone por el plan operativo para la Unidad Interna de Proteccion
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Civil, el plan para la continuidad de operaciones y el plan de contingencias, y tiene como
propdsito mitigar los riesgos previamente identificados y definir acciones preventivas y de
respuesta para estar en condiciones de atender la eventualidad de alguna emergencia o
desastre;

XLII. Programa Nacional: Al Programa Nacional de Proteccion Civil;

XLIIl. Es la accion solidaria y participativa, que en consideracion tanto de los riesgos de origen
natural o antropico como de los efectos adversos de los agentes perturbadores, prevé la
coordinacién y concertacion de los sectores publico, privado y social en el marco del Sistema
Nacional, con el fin de crear un conjunto de disposiciones, planes, programas, estrategias,
mecanismos Yy recursos para que de manera corresponsable, y privilegiando la Gestidn Integral
de Riesgos y la Continuidad de Operaciones, se apliquen las medidas y acciones que sean
necesarias para salvaguardar la vida, integridad y salud de la poblacién, asi como sus bienes;

la infraestructura, la planta productiva y el medio ambiente;

XLVI. Reduccion de Riesgos: Intervencion preventiva de individuos, instituciones y comunidades
gue nos permite eliminar o reducir, mediante acciones de preparacion y mitigacion, el impacto
adverso de los desastres. Contempla la identificacion de riesgos y el andlisis de
vulnerabilidades, resiliencia y capacidades de respuesta, el desarrollo de una cultura de la
proteccion civil, el compromiso publico y el desarrollo de un marco institucional, la
implementacion de medidas de proteccion del medio ambiente, uso del suelo y planeacion
urbana, proteccién de la infraestructura critica, generacion de alianzas y desarrollo de

instrumentos financieros y transferencia de riesgos, y el desarrollo de sistemas de alertamiento;
LIV. Sistema Nacional: El Sistema Nacional de Proteccion Civil;

LVI. Unidad Interna de Proteccion Civil: EI érgano normativo y operativo responsable de
desarrollar y dirigir las acciones de proteccion civil, asi como elaborar, actualizar, operar y vigilar
el Programa Interno de Proteccion Civil en los inmuebles e instalaciones fijas y moviles de una
dependencia, institucion o entidad perteneciente a los sectores publico, privado y social; también

conocidas como Brigadas Institucionales de Proteccion Civil;
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LVII. Unidades de Proteccion Civil: Los organismos de la administracion publica de las entidades
federativas, municipales o de las delegaciones, encargados de la organizacion, coordinacion y
operacion del Sistema Nacional, en su demarcacion territorial;

Articulo 3. Los distintos érdenes de gobierno tratardn en todo momento que los programas y estrategias
dirigidas al fortalecimiento de los instrumentos de organizacién y funcionamiento de las instituciones de

proteccion civil se sustenten en un enfoque de gestion integral del riesgo.

Articulo 4. Las politicas publicas en materia de proteccion civil, se cefiirédn al Plan Nacional de Desarrollo

y al Programa Nacional de Proteccién Civil, identificando para ello las siguientes prioridades:

II. Promocién, desde la nifiez, de una cultura de responsabilidad social dirigida a la proteccién
civil con énfasis en la prevencién y autoproteccion respecto de los riesgos y peligros que

representan los agentes perturbadores y su vulnerabilidad;

VI. El establecimiento de un sistema de certificacibn de competencias, que garanticé un perfil

adecuado en el personal responsable de la proteccion civil en los tres 6érdenes de gobierno;

Articulo 5. Las autoridades de proteccidn civil, enumeradas en el articulo 27 de esta Ley, deberan actuar

con base en los siguientes principios:

IV. Publicidad y participacién social en todas las fases de la proteccion civil, pero particularmente
en la de prevencion; V. Establecimiento y desarrollo de una cultura de la proteccién civil, con

énfasis en la prevencion en la poblacion en general;

Capitulo Il
De |la Proteccion Civil

Articulo 7. Corresponde al Ejecutivo Federal en materia de proteccion civil:
I. Asegurar el correcto funcionamiento del Sistema Nacional y dictar los lineamientos generales
para coordinar las labores de proteccion civil en beneficio de la poblacion, sus bienes y entorno,

induciendo y conduciendo la participacion de los diferentes sectores y grupos de la sociedad en

el marco de la Gestion Integral de Riesgos;

VII. Dictar los lineamientos generales en materia de proteccion civil para inducir y fomentar que

el principio de la Gestién Integral de Riesgos y la Continuidad de Operaciones, sea un valor de
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politica puablica y una tarea transversal para que con ello se realicen acciones de orden
preventivo, con especial énfasis en aquellas que tienen relacién directa con la salud, la
educacion, el ordenamiento territorial, la planeacion urbano-regional, la conservacion y empleo

de los recursos naturales, la gobernabilidad y la seguridad;

IX. Promover ante los titulares de los Poderes Ejecutivo y Legislativo de las entidades
federativas, la homologacién del marco normativo y las estructuras funcionales de la proteccién

civil.

Articulo 8. Los Poderes Legislativo y Judicial de la Union, las entidades federativas, los municipios, las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, los organismos descentralizados, los organismos
constitucionales autbnomos y los sectores privado y social, asi como la poblacién en general, deberan

coadyuvar para que las acciones de proteccion civil se realicen en forma coordinada y eficaz.

Articulo 9. La organizacion y la prestacion de la politica publica de proteccion civil corresponden al
Estado quien debera realizarlas en los términos de esta Ley y de su Reglamento, por conducto de la
federacion, las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de
México, en sus respectivos ambitos de competencia.

La Secretaria debera promover la interaccion de la proteccién civil con los procesos de informacion, a
fin de impulsar acciones a favor del aprendizaje y practica de conductas seguras, mediante el

aprovechamiento de los tiempos oficiales en los medios de comunicacion electronicos.

Articulo 11. Para que los particulares o dependencias publicas puedan ejercer la actividad de asesoria,
capacitacion, evaluacion, elaboracién de programas internos de proteccion civil, de continuidad de
operaciones Yy estudios de vulnerabilidad y riesgos en materia de proteccion civil, deberan contar con
el registro expedido por la autoridad competente de proteccion civil, de acuerdo con los lineamientos
establecidos en el Reglamento de esta Ley. El registro sera obligatorio y permitira a los particulares o
dependencias publicas referidas en el parrafo anterior, emitir la carta de corresponsabilidad que se

requiera para la aprobacion de los programas internos y especiales de proteccion civil.

Articulo 12. ElI emblema distintivo de la proteccién civil en el pais debera contener el adoptado en el
ambito internacional, conforme a la imagen institucional que se defina en el Reglamento y solamente

sera utilizado por el personal y las instituciones autorizadas en los términos del propio Reglamento.
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Articulo 13. Los medios de comunicacion masiva electrénicos y escritos, al formar parte del Sistema
Nacional, colaboraran con las autoridades con arreglo a los convenios que se concreten sobre el
particular, orientando y difundiendo oportuna y verazmente, informacién en materia de proteccioén civil
y de la Gestién Integral de Riesgos. Los convenios de concertacién contendran las acciones de la
gestion integral de riesgos y su incorporacion en la elaboracion de planes, programas y
recomendaciones, asi como en el disefio y transmisién de informacién publica acerca de la proteccion
civil.
Capitulo 11l
Del Sistema Nacional de Proteccion Civil

Articulo 16. El Sistema Nacional se encuentra integrado por todas las dependencias y entidades de la
administracién publica federal, por los sistemas de proteccion civil de las entidades federativas, sus
municipios y las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México; por los grupos voluntarios,
vecinales y organizaciones de la sociedad civil, los cuerpos de bomberos, asi como por los
representantes de los sectores privado y, social, los medios de comunicacion y los centros de
investigacion, educacion y desarrollo tecnoldgico.

Articulo 17. Los gobernadores de los estados, el jefe de gobierno de la Ciudad de México, los
presidentes municipales y los alcaldes de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México,
tendran dentro de su jurisdiccién la responsabilidad sobre la integracion y funcionamiento de los
sistemas de proteccién civil, conforme a lo que establezca la presente Ley y la legislacion local
correspondiente. Igualmente, en cada uno de sus ambitos, se aseguraran del correcto funcionamiento
de los consejos y unidades de proteccion civil, promoviendo para que sean constituidos, con un nivel
no menor a Direccion General preferentemente y de acuerdo a la legislacién aplicable, como
organismos con autonomia administrativa, financiera, de operaciéon y gestion, dependiente de la
secretaria de gobierno, secretaria del ayuntamiento, y las alcaldias, respectivamente. Aquellos
servidores publicos que desempefien una responsabilidad en las Unidades de las entidades
federativas, Municipales y de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México de Proteccién Civil
deberan contar con certificaciéon de competencia expedida por alguna de las instituciones registradas
en la Escuela Nacional. Las unidades de las entidades federativas de proteccion civil, con sustento en
las Leyes y disposiciones locales, propiciardn una distribucion estratégica de las tareas, entre los
centros regionales ubicados con criterios basados en la localizacion de los riesgos, las necesidades y

los recursos disponibles. Sobre la denominacion que a nivel nacional se tiene de las unidades de las
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entidades federativas, municipales y de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, se
dispondré por virtud de la presente Ley llamarse Coordinacion Estatal de Proteccion Civil del Estado o
en su caso, Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, asi como Coordinacién de Proteccion Civil de
la Ciudad de México o, en su caso, Coordinacién de Proteccién Civil de la demarcacioén territorial

correspondiente.

Articulo 19. La coordinacion ejecutiva del Sistema Nacional recaera en la secretaria por conducto de la

Coordinacién Nacional, la cual tiene las atribuciones siguientes en materia de proteccioén civil:

|. Garantizar el correcto funcionamiento del Sistema Nacional a través de la supervision y la
coordinacién de acciones de proteccién civil que realicen los diversos 6rdenes de gobierno,
mediante la adecuada gestién integral de los riesgos, incorporando la participacion activa y

comprometida de la sociedad, tanto en lo individual como en lo colectivo;

lll. Proponer politicas y estrategias para el desarrollo de programas internos, especiales y

regionales de proteccion civil;

X. Suscribir convenios en materia de proteccion civil y gestion de riesgos en el &mbito nacional

e internacional, en coordinacion con las autoridades competentes en la materia;
XV. Emitir las Normas Oficiales Mexicanas en materia de Proteccién Civil;

XVI. Gestionar ante las autoridades correspondientes, la incorporacion y ampliacion de
contenidos de proteccion civil con un enfoque de Gestidn Integral de Riesgos en el Sistema
Educativo Nacional en todos los niveles, desde educacion preescolar, primaria y secundaria,

hasta los niveles superiores;

XVII. Fomentar en la poblacion una cultura de proteccion civil que le brinde herramientas que
en un momento dado le permitan salvaguardar su vida, sus posesiones y su entorno frente a los
riesgos derivados de fendmenos naturales y humanos. Para esta tarea, debe considerarse el
apoyo de las instituciones y organizaciones de la sociedad civil que cuenten con una

certificacion de competencia y que esté capacitada para esta actividad,

XVIII. Promover, conjuntamente con las personas morales, la constitucion de mecanismos
tendientes a la obtencion de recursos que sirvan para fomentar una cultura de proteccion civil

Yy, en su caso, para coadyuvar en la gestion de los riesgos;
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XX. Promover entre las instancias competentes de los distintos 6rdenes de gobierno, la
generacion de informacion relativa a la proteccion civil, que por su oportunidad, calidad y
cantidad fortalezca los procesos de toma de decisiones;

XXIV. Promover y apoyar la capacitacion de los profesionales, especialistas y técnicos

mexicanos en materia de proteccion civil,

XXV. Promover entre los gobiernos de las entidades federativas, municipios y demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México la creacidn y construccién de infraestructura y la distribucion
de equipamiento de proteccion civil, tendientes a fortalecer las herramientas de gestion del

riesgo;

XXVII. Intercambiar con otros paises y con organismos internacionales, conocimientos,
experiencias y cooperacién técnica y cientifica para fortalecer la protecciéon civil mediante la
incorporacién de los avances en la materia, con la participacion que corresponda a la Secretaria

de Relaciones Exteriores;

XXVIIl. Promover que los gobiernos de las entidades federativas y de los municipios o
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, segun corresponda, elaboren y mantengan
actualizados sus respectivos programas de proteccion civil y formen parte de sus planes de

desarrollo;

XXX. Coadyuvar con los gobiernos de las entidades federativas, asi como con los de municipios
y delegaciones, segun corresponda, en la elaboracion y actualizacion de protocolos de
actuacion para la atencion de niflas, nifios y adolescentes, personas con discapacidad y

personas adultas mayores, en sus programas de proteccion civil,

Articulo 20. En el caso de los Fenédmenos Astrondmicos, la Coordinacion Nacional de Proteccion Civil,
el Centro Nacional de Prevencion de Desastres y la Agencia Espacial Mexicana, trabajaran
conjuntamente y en el marco de sus atribuciones, a fin de crear y promover las politicas publicas en
materia de prevencion o atencion de desastres ocasionados por objetos que provengan del espacio

exterior.

Asimismo, el Sistema Nacional de Proteccion Civil coadyuvara a realizar las acciones necesarias de

proteccion civil, de forma coordinada y eficaz, entre el Gobierno Federal, las entidades federativas y los
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municipios o demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, los sectores privado y social, asi como
la poblacién en general, ante el peligro o riesgo especifico derivado de un agente perturbador espacial.

Articulo 21. En una situacion de emergencia, el auxilio a la poblacion debe constituirse en una funcién
prioritaria de la proteccion civil, por lo que las instancias de coordinacion deberan actuar en forma
conjunta y ordenada, en los términos de esta Ley y de las demas disposiciones aplicables. También se
hara del conocimiento de la Secretaria de la Defensa Nacional y la Secretaria de Marina para que se
implemente el Plan de Auxilio a la Poblacién Civil en caso de desastres y el Plan General de Auxilio a
la Poblacion Civil, respectivamente. Con la finalidad de iniciar las actividades de auxilio en caso de
emergencia, la primera autoridad que tome conocimiento de ésta, debera proceder a la inmediata
prestacion de ayuda e informar tan pronto como sea posible a las instancias especializadas de

proteccion civil.

La primera instancia de actuacién especializada, corresponde a las Unidades Internas de Proteccion
Civil de cada instalacion publica o privada, asi como a la autoridad municipal o de la demarcacién
territorial correspondiente que conozca de la situacion de emergencia. Ademas, correspondera en
primera instancia a la unidad municipal o delegacional de proteccion civil el ejercicio de las atribuciones
de vigilancia y aplicacién de medidas de seguridad.

Articulo 23. El Centro Nacional es la institucién técnica-cientifica de la Coordinacion Nacional de
Proteccion Civil encargada de crear, gestionar y promover politicas publicas en materia de prevencion
de desastres y reduccion de riesgos a través de la investigacion, el monitoreo, la capacitaciéon y la
difusion. Tiene entre sus atribuciones, el apoyo técnico al Sistema Nacional, asi como la integracién
del Atlas Nacional de Riesgos, la conduccién de la Escuela Nacional de Proteccion Civil, la coordinacién
del monitoreo y alertamiento de fendmenos perturbadores y promover el fortalecimiento de la resiliencia

de la sociedad en su conjunto.

Articulo 24. El Centro Nacional de Comunicaciéon y Operacion de Proteccién Civil, es la instancia
operativa de comunicacion, alertamiento, informacion, apoyo permanente y enlace entre los integrantes
del Sistema Nacional, en las tareas de preparacion, auxilio y recuperacion; asimismo, esta encargada
de integrar sistemas, equipos, documentos y demas instrumentos que contribuyan a facilitar a los

integrantes del Sistema Nacional, la oportuna y adecuada toma de decisiones.

Capitulo IV
Del Consejo Nacional de Proteccion Civil
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Articulo 26. El Consejo Nacional es un érgano gubernamental consultivo en materia de proteccion civil.

Sus atribuciones son las siguientes:

l.- Proponer la aprobacion del Programa Nacional de Proteccion Civil y vigilar el cumplimiento
de sus objetivos y metas;

VI. Proponer el establecimiento de los instrumentos y politicas publicas integrales, sistematicas,

continuasy evaluables, tendientes a cumplir los objetivos y fines de la proteccién civil;

VII. Fomentar la participacibn comprometida y corresponsable de todos los sectores de la
sociedad, en la formulacion y ejecucion de los programas destinados a satisfacer las

necesidades de proteccion civil en el territorio nacional;

VIIIl. Convocar, coordinar y armonizar, con pleno respeto a sus respectivas soberanias, la
participacién de las entidades federativas y por conducto de éstas, de los municipios, las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México y de los diversos grupos sociales locales
organizados, en la definicion y ejecucion de las acciones que se convenga realizar en materia

de proteccion civil;

IX. Proponer a la Secretaria de Relaciones Exteriores, los criterios para la celebracion y el

cumplimiento de los acuerdos internacionales en materia de proteccion civil;

XI. Promover el estudio, la investigacion y la capacitacion en materia de proteccion civil,
identificando sus problemas y tendencias, y proponiendo las normas y programas que permitan

su solucién;
XIl. Promover el desarrollo y la consolidacion de una cultura nacional de proteccion civil;

Articulo 27. El Consejo Nacional estara integrado por el Presidente de la Republica, quien lo presidira
y por los titulares de las Secretarias de Estado, los Gobernadores de los Estados, el Jefe de Gobierno
de la Ciudad de México, quienes podran ser suplidos por servidores publicos que ostenten cargos con
nivel inmediato inferior, y la Mesa Directiva de la Comision de Proteccién Civil de la Camara de
Senadores y la de Diputados. En el caso del Presidente de la Republica, lo suplira el Secretario de

Gobernacion, quien a su vez sera suplido por el Coordinador Nacional de Proteccion Civil.
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Articulo 28. El Secretario de Gobernacion serd el Secretario Ejecutivo del Consejo Nacional. El
Secretario Técnico sera el Coordinador Nacional de Proteccion Civil.

[ll. Proporcionar a la poblacion en general la informacion publica que se genere en materia de

proteccion civil relacionada con la autoproteccién y el autocuidado;

Articulo 30. Corresponde al Secretario Técnico:
IV. Coordinar la realizacién de estudios especializados sobre las materias de proteccion civil,
VI. Preparar la evaluacion de cumplimiento del Programa Nacional de Proteccién Civil

Articulo 31. La Coordinacién Nacional de Proteccion Civil, para efectos presupuestarios dependera del
presupuesto de la Secretaria de Gobernacién, la cual contemplara en cada ejercicio presupuestario los

recursos necesarios para que la Coordinacion realice sus tareas y objetivos.

Capitulo VI
De los Programas de Proteccidn Civil

Articulo 37. En la elaboracién de los programas de proteccién civil de las entidades federativas,
municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, deberan considerarse las lineas
generales que establezca el Programa Nacional, asi como las etapas consideradas en la Gestion

Integral de Riesgos y conforme lo establezca la normatividad local en materia de planeacion.

Articulo 38. Los Programas Especiales de Proteccion Civil son el instrumento de planeacion y operaciéon
gue se implementa con la participacion corresponsable de diversas dependencias e instituciones, ante
un peligro o riesgo especifico derivado de un agente perturbador en un area o region determinada, que
involucran a grupos de poblaciéon especificos y vulnerables, y que por las caracteristicas previsibles de
los mismos, permiten un tiempo adecuado de planeacion, con base en las etapas consideradas en la
Gestion Integral de Riesgos.

Articulo 39. El Programa Interno de Proteccion Civil se lleva a cabo en cada uno de los inmuebles para
mitigar los riesgos previamente identificados y estar en condiciones de atender la eventualidad de

alguna emergencia o desastre.
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Las instituciones o los particulares, de acuerdo a su presupuesto autorizado o posibilidad econémica,
podran incorporar las innovaciones tecnoldgicas, digitales o virtuales, en la elaboracion y difusion del
Programa Interno de Proteccion Civil, asi como para su vinculacién con los Atlas de Riesgos.

Para la implementacion del Programa Interno de Proteccién Civil cada instancia a la que se refiere el
articulo siguiente, debera crear una estructura organizacional especifica denominada Unidad Interna
de Proteccién Civil que elabore, actualice, opere y vigile este instrumento en forma centralizada y en

cada uno de sus inmuebles.

Articulo 40. Los inmuebles e instalaciones fijas y moviles de las dependencias, entidades, instituciones,
organismos, industrias o empresas pertenecientes a los sectores publico, privado y social, a que se
refiere el Reglamento de esta Ley, deberan contar con un Programa Interno de Proteccion Civil. Dicho
programa deberéa ser elaborado, actualizado, operado y vigilado por la Unidad Interna de Proteccién
Civil, la que podra ser asesorada por una persona fisica o0 moral que cuente con el registro actualizado

correspondiente, de acuerdo con lo que se establece en el articulo 11 de esta Ley.

Capitulo VI
De |la Cultura de Proteccion Civil

Articulo 41. Las autoridades federales, de las entidades federativas, municipales y demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México, fomentaran la cultura en materia de proteccion civil entre la

poblacion, mediante su participacion individual y colectiva.

Las autoridades en la materia, estableceran mecanismos idéneos para que la sociedad participe en la
planeacion y supervision de la proteccion civil, en los términos de esta Ley, su Reglamento y los demas

ordenamientos aplicables.

Articulo 42. Corresponde a la Secretaria dictar los lineamientos generales y disefiar formas para inducir

y conducir la formacién de una cultura de proteccion civil.

Articulo 43. A fin de fomentar dicha cultura, las autoridades correspondientes dentro de sus respectivos

ambitos de competencia, deberan:

|.- Fomentar las actividades de proteccion civil;
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.- Incorporar contenidos tematicos de proteccién civil en todos los niveles educativos publicos

y privados, considerandola como asignatura obligatoria;

[ll.- Concretar el establecimiento de programas educativos a diferentes niveles académicos, que
aborden en su amplitud el tema de la proteccion civil y la Gestién Integral de Riesgos;

IV.- Elaborar, estructurar y promocionar campafias de difusion sobre temas de su competencia

relacionados con la proteccion civil, y

VI. Promover la celebracion de convenios con los sectores publico, social, privado y académico

con el objeto de difundir la cultura de proteccion civil.

Articulo 44. Los integrantes del Sistema Nacional promoveran mecanismos para motivar y facilitar la
participaciébn de sus dependencias de forma activa, real, concreta y responsable en acciones

especificas que reflejen una cultura de prevencién en proteccion civil.

Capitulo VI
De la Profesionalizacion de la Protecciéon Civil

Articulo 47. Para los efectos del articulo anterior, cada entidad federativa y cada municipio, se sujetara
a la normatividad que exista en materia de servicio civil de carrera o la que haga sus veces, en la que
se deberaregular el ingreso, formacién, permanencia, promocion, evaluacion y todos aquellos aspectos
gue se consideren pertinentes a la profesionalizacién y estimulos a los miembros del Sistema Nacional,
conforme a las caracteristicas que le son propias, y a los requerimientos de la sociedad y del Estado.
En caso de que no exista dicha normatividad, se promovera ante las instancias competentes, por
conducto de la Coordinacién Nacional, que se cree un sistema civil de carrera para los servidores

publicos responsables de la proteccion civil.

Articulo 48. La normatividad correspondiente precisard y detallara todos los rubros que atafien a los
puestos de mando y jerarquias de las Unidades de las entidades federativas, Municipales y de las

demarcaciones territoriales de la Ciudad de México de Proteccion Civil.

Capitulo IX

De la Escuela Nacional de Proteccion Civil, Capacitacion, Acreditacion y Certificacion

Articulo 49. La Escuela Nacional de Proteccion Civil es una instancia dependiente de la Coordinacion

Nacional por conducto del CENAPRED, orientada a la formacion sistemética e institucionalizada de
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capital humano, a través de la capacitacion, actualizacion y especializacion de materias teéricas y
practicas. Tendra como funcion la acreditacion y certificacion de las capacidades de personas fisicas y
morales que ofrezcan y comercialicen servicios de asesoria y capacitacion en los temas relacionados
con proteccién civil, sin perjuicio de que existan otras instancias de acreditacion y certificacion dentro
del sistema educativo nacional. La Escuela Nacional de Proteccion Civil fijard las competencias y
conocimientos necesarios para la acreditacién de la capacitacion formal de proteccion civil que ofrezcan
0 comercialicen personas fisicas y morales. Dicha capacitacion sera tematica o en grado ascendente
una ruta de capacitacién de acuerdo a lo establecido por el Sistema Educativo Nacional en materia de

acumulacién de créditos y en el marco cualificaciones.

Articulo 50. La estructura, organizacién y operacién de la Escuela Nacional de Proteccion Civil se

especificara en las disposiciones normativas que para tal efecto emita la Coordinacién Nacional.

Capitulo X
De los Grupos Voluntarios

Articulo 51. Para desarrollar actividades especializadas en materia de proteccion civil, tales como
tareas de rescate y auxilio, combate a incendios, administracién de albergues y centros de acopio,
servicios médicos de urgencia, entre otros, los Grupos Voluntarios de caracter regional y nacional
deberan tramitar su registro ante la Secretaria; los de las entidades federativas, municipales y

demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, segln lo establezca la legislacion local respectiva.
Articulo 52. Son derechos y obligaciones de los Grupos Voluntarios:
[ll. Coordinarse con las autoridades de proteccion civil que correspondan.

Articulo 53. Las personas que deseen desempenfar labores de rescate y auxilio, deberan integrarse o
constituirse preferentemente en grupos voluntarios. Aquellos que no deseen integrarse a un grupo
voluntario, podran registrarse individualmente en las unidades de proteccién civil correspondientes,
precisando su actividad, oficio o profesién, asi como su especialidad aplicable a tareas de proteccion
civil.

Capitulo XI

De la Red Nacional de Brigadistas Comunitarios
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Articulo 54. La Red Nacional de Brigadistas Comunitarios es una estructura organizada y formada por
voluntarios con el fin de capacitarse y trabajar coordinadamente con las autoridades de proteccion civil

para enfrentar en su entorno riesgos causados por los diversos agentes perturbadores.

Articulo 55. Los Brigadistas Comunitarios son los voluntarios capacitados en materias afines a la
proteccion civil, que han sido registradas en la Red Nacional de Brigadistas Comunitarios, bajo la
coordinacién y supervision de las autoridades de proteccién civil en su comunidad para apoyar a éstas
en tareas y actividades tales como el alertamiento, la evacuacion, la aplicacion de medidas preventivas

y la atencion a refugios temporales, entre otras.

Articulo 56. La Secretaria coordinard el funcionamiento de la Red Nacional de Brigadistas
Comunitarios. Para tal efecto, las Unidades de las entidades federativas, Municipales y de las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México de Proteccién Civil en las entidades federativas,
deberan promover en el marco de sus competencias, la capacitacién, organizacion y preparacion de
los voluntarios que deseen constituirse en brigadistas comunitarios, pudiendo constituir redes
municipales, de las entidades federativas o regionales de brigadistas comunitarios, y realizar los
tramites de registro en la Red Nacional de Brigadistas Comunitarios ante la Coordinacion Nacional.

Articulo 65. La Coordinacion Nacional y las Unidades de Proteccion Civil de las entidades federativas,
municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, promoveran con las diversas
instancias del Sistema Nacional, para que desarrollen programas especiales destinados a reducir o
mitigar los riesgos antropogénicos, asi como de atencion a la poblacion en caso de contingencias
derivadas de tales fenébmenos.

Capitulo XIlI

Del Fondo de Proteccion Civil

Articulo 66. Cada entidad federativa creara y administrara un Fondo de Proteccién Civil, cuya finalidad
sera la de promover la capacitacion, equipamiento y sistematizacion de las Unidades de Proteccién

Civil de las entidades federativas, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México.

Articulo 67. Los Fondos Estatales de Proteccion Civil se integraran a través de los recursos aportados
por la respectiva entidad federativa y, en su caso, municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad

de México.

Pagina 23 de 76



o”a

’ ” >
AR TSR

CUILAN

ADMINISTRACION 2022 = 2024

2024. "Ano del Bicentenano de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

El Gobierno Federal otorgara subsidios a dichos Fondos de Proteccién Civil conforme a los recursos
que, en su caso, sean aprobados para dicho fin en el Presupuesto de Egresos de la Federacion, sin
rebasar las aportaciones que hubiesen realizado en el ejercicio fiscal correspondiente las entidades
federativas y, en su caso, los municipios y demarcaciones territoriales de la Ciudad de México.

Los Fondos de las entidades federativas de Proteccion Civil operardn segun se establezca en la
normatividad administrativa correspondiente y en el caso de los recursos federales, en términos de los
convenios de coordinacion que se celebren, precisando para ello los requisitos para el acceso, ejercicio
y comprobacién de los recursos, asi como las obligaciones en el manejo y mantenimiento de los

equipos adquiridos.

La capacitacion sera acorde a los lineamientos dictados por la Escuela Nacional de Proteccion Civil y
los recursos destinados a la sistematizacion de las unidades de proteccién civil deberan procurar la

optimizacion del manejo e intercambio de informacién y su homologacion a nivel nacional.

Capitulo XIV
De las Donaciones para Auxiliar a la Poblacién

Articulo 68. Las personas fisicas 0 morales, que deseen colaborar con la captacién de donaciones en
especie deberan obtener la autorizacion de las Unidades de las entidades federativas de Proteccion

Civil, conforme a los requisitos y criterios que establezca el Reglamento y la legislacién aplicable.

Articulo 71. Los donativos en efectivo recibidos por las instituciones bancarias o financieras, cuando
sean destinados a la poblacion damnificada, seran deducibles, en términos de la legislacién aplicable,
para quienes realizan las aportaciones, pero no para las instituciones que las reciban, quienes podran
vigilar la aplicacién de los recursos en las acciones que se determinen necesarias por el Consejo

Nacional o por el Consejo Estatal de Proteccion Civil, respectivamente.

Capitulo XV
De las Medidas de Seguridad

Articulo 73. En caso de riesgo inminente, sin perjuicio de la emision de una declaratoria de emergencia
o desastre natural y de lo que establezcan otras disposiciones legales, las dependencias y entidades
de la administracion publica federal, de las entidades federativas, de los municipios y de las
demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, ejecutaran las medidas de seguridad que les

competan, a fin de proteger la vida de la poblacion y sus bienes, la planta productiva y su entorno, para
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garantizar el funcionamiento de los servicios esenciales de la comunidad, informando en forma
inmediata a las autoridades de proteccion civil correspondientes sobre las acciones emprendidas,
quienes instalaran en los casos que se considere necesario y conforme a la normatividad aplicable, el

centro de operaciones, como centro de comando y de coordinacion de las acciones en el sitio.

Articulo 75. Las Unidades de las entidades federativas, Municipales y demarcaciones territoriales de la
Ciudad de México de Proteccién Civil, tendran la facultad de aplicar las siguientes medidas de

seguridad:

I.- Acciones preventivas para la movilizacion precautoria de la poblacion y su instalacion y

atencion en refugios temporales; IV. V. VI. VII.

Il.- Coordinacion de los servicios asistenciales;

lll.- El aislamiento temporal, parcial o total del &rea afectada;
IV.- La suspension de trabajos, actividades y servicios,

V.- Las demas que en materia de proteccion civil determinen las disposiciones reglamentarias
y la legislacion local correspondiente, tendientes a evitar que se generen o sigan causando

dafios.

Articulo 77. Previo a la realizacion de eventos publicos y en espacios de concentracion masiva, deberan
elaborarse programas especificos de proteccion civil, los cuales seran entregados oportunamente a las
autoridades de proteccion civil para su aprobacion y coordinacion con otras instancias de seguridad.
Las principales medidas del programa y las conductas apropiadas en caso de una contingencia deberan
ser difundidas al publico participante por parte del organizador antes del evento o al inicio del mismo.

Capitulo XVI
De los particulares

Articulo 78. Los particulares que por su uso y destino concentren o reciban una afluencia masiva de
personas, estan obligadas a contar con una unidad interna de proteccion civil y elaborar un programa
interno, en los términos que establezca esta Ley y su reglamento, sin perjuicio de lo sefialado en los

respectivos ordenamientos locales.
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Articulo 79. Las personas fisicas o morales del sector privado cuya actividad sea el manejo,
almacenamiento, distribucion, transporte y utilizacibon de materiales peligrosos, hidrocarburos y
explosivos presentaran ante la autoridad correspondiente los programas internos de proteccion civil a
que se refiere la fraccion XL del articulo 2 de la presente Ley.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México
Articulo 31.- Son atribuciones de los ayuntamientos:

|. Ter. Aprobar y promover un programa para el otorgamiento de la licencia o permiso provisional
de funcionamiento para negocios de bajo riesgo que no impliquen riesgos sanitarios,
ambientales o de proteccidn civil, conforme al Catadlogo Mexiguense de Actividades Industriales,
Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo, consignado en la Ley de la materia, mismo que
debera publicarse dentro de los primeros 30 dias naturales de cada Ejercicio Fiscal y sera

aplicable hasta la publicacién del siguiente catalogo.

XXI Ter. Promover, desarrollar, vigilar y evaluar en su municipio, los programas en materia de

proteccion civil;
Los programas de proteccion civil se integraran con tres subprogramas:
a). Prevencién
b). Auxilio
¢). Recuperacion

Con el objetivo de fomentar la educacién, la prevencion y los conocimientos basicos que permitan el
aprendizaje de medidas de autoproteccion y de auxilio, presentandose para su registro ante la
Secretaria General de Gobierno.

XXIV. Sexties. Aprobar y publicar el programa especial para otorgar la licencia 0 permiso
provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario, ambiental o de proteccion
civil, que para el efecto proponga la o el presidente municipal en términos de lo dispuesto por la

fraccion XIII Ter del articulo 48 de la presente Ley.
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Articulo 32. Para ocupar las titularidades de la Secretaria, la Tesoreria, la Direccién de Obras Publicas,
de Desarrollo Econémico, de Turismo, de Ecologia, de Desarrollo Urbano, de Desarrollo Social, de las
Mujeres, de la Coordinacién General Municipal de Mejora Regulatoria, de la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil, de las unidades administrativas y de los organismos auxiliares, se deberan satisfacer
los siguientes requisitos:

Articulo 48.- La persona titular de la presidencia municipal tiene las siguientes atribuciones:

Xl bis.- Vigilar y ejecutar los programas y subprogramas de proteccion civil y realizar las
acciones encaminadas a optimizar los programas tendientes a prevenir el impacto de los
fendmenos perturbadores.

XIII Ter. Proponer al ayuntamiento y ejecutar un programa especial para otorgar la licencia o
permiso provisional de funcionamiento para negocios de bajo riesgo sanitario, ambiental o de
proteccién civil, conforme a la clasificacién contenida en el Catadlogo Mexiquense de Actividades

Industriales, Comerciales y de Servicios de Bajo Riesgo.

CAPITULO SEXTO
DE LAS COORDINACIONES Y CONSEJOS MUNICIPALES DE PROTECCION CIVIL

Articulo 81.- En cada municipio se establecera una Coordinacién Municipal de Proteccién Civil misma
gue se coordinara con las dependencias de la administracion publica que sean necesarias y cuyo jefe
inmediato serd el Presidente Municipal.

Las Coordinaciones Municipales de Proteccion Civil tendran a su cargo la organizacion, coordinaciéon y
operaciéon de programas municipales de proteccion civil apoyandose en el respectivo Consejo

Municipal.

La Coordinacién Municipal de Proteccién Civil sera la autoridad encargada de dar la primera respuesta
en la materia, debiendo asistir a las emergencias que se presenten en su demarcacion; en caso de que
su capacidad de respuesta sea superada, esta obligada a notificar al Presidente Municipal para solicitar

la intervencion de la Coordinacion General de Proteccion Civil del Estado de México.

A la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil le corresponde otorgar el registro a los Comités

Ciudadanos de Prevencion de Proteccion Civil.
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Articulo 81 Bis.- Para ser titular de la Coordinacién Municipal de Proteccion Civil se requiere, ademas
de los requisitos del articulo 32 de esta Ley, tener los conocimientos suficientes debidamente
acreditados en materia de proteccién civil para poder desempenfar el cargo y acreditar dentro de los
seis meses siguientes a partir del momento en que ocupe el cargo, a través del certificado respectivo,
haber tomado cursos de capacitacion en la materia, impartidos por la Coordinacion General de
Proteccion Civil del Estado de México o por cualquier otra institucién debidamente reconocida por la

misma.

Articulo 81 TER.- Cada Ayuntamiento constituira un consejo municipal de protecciéon civil que
encabezara el presidente municipal, con funciones de 6rgano de consulta y participacion de los
sectores publico, social y privado para la prevencion y adopcion de acuerdos, ejecucion de acciones y
en general, de todas las actividades necesarias para la atencion inmediata y eficaz de los asuntos

relacionados con situaciones de emergencia, desastre, o calamidad publica que afecten a la poblacién.
Son atribuciones de los Consejos Municipales de Proteccion Civil:

I. Identificar en un Atlas de Riesgos Municipal, que debera actualizarse permanentemente y
publicarse en la Gaceta Municipal durante el primer afio de gestion de cada ayuntamiento, sitios
gue por sus caracteristicas especificas puedan ser escenarios de situaciones de emergencia,

desastre o calamidad publicas;

II. Formular, en coordinacion con las autoridades estatales de la materia, planes operativos para
fomentar la cultura de la prevencién, deteccion de riesgos, auxilio, proteccion a la poblacion,
restablecimiento a la normalidad y conocimientos basicos que permitan el aprendizaje de

medidas de autoproteccion y de auxilio, con la oportunidad y eficacia debidas.

Il. Definir y poner en practica los instrumentos de concertacion que se requieran entre los
sectores del municipio, con otros municipios y el Gobierno del Estado, con la finalidad de

coordinar acciones y recursos para la mejor ejecucion de los programas y planes operativos.
IV. Coordinar sus acciones con los sistemas nacional y estatal de proteccion civil;

V. Crear y establecer los 6rganos y mecanismos que promuevan y aseguren la participacion de
la comunidad municipal, las decisiones y acciones del Consejo, especialmente a traves de la

formacién del Voluntariado de Proteccion Civil;
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VI. Operar, sobre la base de las dependencias municipales, las agrupaciones sociales y
voluntariado participantes, un sistema municipal en materia de prevencion, informacion,

capacitacion, auxilio y proteccion civil en favor de la poblacion del municipio.

Articulo 144. Los cuerpos municipales de seguridad publica, de proteccion civil, de bomberos y de
transito, se coordinaran en lo relativo a su organizacién, funcionamiento y aspectos técnicos con la
Secretaria General de Gobierno por conducto de la Coordinacion General de Proteccion Civil y Gestion
Integral del Riesgo y la Secretaria de Seguridad, por conducto de los organismos auxiliares y unidades

administrativas competentes.

Articulo 144 Bis. Para el personal de proteccion civil y bomberos, el municipio debera implementar el

servicio profesional de carrera.

Articulo 144 Ter. Los Municipios generardn con cargo a sus presupuestos un régimen complementario

de seguridad social; reconocimientos y estimulos para personal de proteccién civil y bomberos.

El régimen de estimulos, es el mecanismo por el cual se otorga el reconocimiento publico por actos de
servicio meritorio o por trayectoria ejemplar, con el objeto de fomentar la calidad y efectividad en el
desempefio del servicio para incrementar las posibilidades de promocion y fortalecer la identidad
institucional.

Articulo 144 Quater.- El Servicio Profesional de Carrera para Bomberos y personal de Proteccion Civil,
es el sistema de administracion y control del personal que promueve su profesionalizacion, desarrollo
y permanencia, asegurando la igualdad de oportunidades, ingreso, ascensos, estimulos y beneficios

con base en el mérito y la experiencia.

El Servicio Profesional de Carrera para Bomberos y Proteccion Civil comprende el grado, la antigiiedad,
las insignias, condecoraciones, estimulos y reconocimientos obtenidos, el resultado de los procesos de
promocién, asi como el registro de las correcciones disciplinarias y sanciones que, en su caso, haya

acumulado el integrante.

Articulo 144 Quinquies.- Los municipios en uso de su autonomia hacendaria, podran convenir con
instituciones publicas o privadas, un sistema de ahorro para la obtencion de vivienda, a favor de los

Bomberos, Proteccion Civil y de los cuerpos de seguridad publica.
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REGLAMENTO DEL LIBRO SEXTO DEL,CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO
TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2. La aplicacién, vigilancia y cumplimiento de las disposiciones del presente Reglamento
corresponden a la Secretaria General de Gobierno, a través de la Coordinacion General de Proteccion
Civil del Gobierno del Estado de México y a los ayuntamientos de los municipios de la Entidad, en la

esfera de sus respectivas atribuciones y competencias.

Articulo 3. La Politica Publica Estatal de Proteccion Civil se ajustara a los lineamientos establecidos en:
el Plan Nacional de Desarrollo; el Plan de Desarrollo del Estado de México; la Ley General de
Proteccion Civil; el Codigo Administrativo del Estado de México y el presente Reglamento.

Articulo 4. Son aplicables a este Reglamento los conceptos, principios y lineamientos establecidos en
la Ley General de Proteccién Civil.

Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

VI.- Auxilio: a la respuesta de ayuda a las personas en riesgo o las victimas de un siniestro,
emergencia o desastre, por parte de grupos especializados publicos o privados, o por las
unidades internas de proteccion civil, asi como las acciones para salvaguardar los demas

agentes afectable.

VIII. Carta de Corresponsabilidad: al documento que las personas fisicas y juridicas colectivas
dedicadas a la consultoria y capacitacion en materia de proteccién civil, tienen que entregar a
sus clientes, en donde asumen el compromiso de responder en términos civiles, penales y

administrativos por los trabajos que realizan.
XIlll. Consejo Estatal: al Consejo Estatal de Proteccion Civil.
XIV. Consejo Municipal: al Consejo Municipal de Proteccion Civil.

XV. Consejo Nacional: al Consejo Nacional de Proteccion Civil.
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XVI . Coordinacién General: a la Coordinacion General de Proteccion Civil.

XVIII. Dictamen de Proteccion Civil: a la resolucién que la Coordinacion General, emite a las
solicitudes de los particulares, para aquellas construcciones que produzcan un impacto regional
en términos de lo establecido por el Libro Quinto del Codigo Administrativo, sobre la
infraestructura y equipamiento urbanos, y los servicios publicos, ya sean de caracter regional o
local, asi como los establecimientos que dentro de sus actividades, desarrollen algin proceso

que implique el manejo de sustancias y productos de alto y mediano riesgo.

XXXI. Grupos Voluntarios: a las personas fisicas o juridicas colectivas que se acrediten ante las
autoridades competentes, y que cuenten con personal, conocimientos, experiencia y equipo
necesario, para prestar de manera altruista y comprometida sus servicios en acciones de

proteccion civil.
XXXII. Ley General: a la Ley General de Proteccion Civil.

XXXVII. Norma Técnica de Proteccion Civil: a las disposiciones administrativas de caracter
general, cuya expedicion y vigilancia corresponden a la Secretaria General de Gobierno, que
tienen por objeto establecer reglas, atributos, directrices, caracteristicas y prescripciones
aplicables a un proceso, sistema, actividad o servicio que realicen o presten tanto los

particulares como las autoridades en materia de proteccion civil.

XL. Politica Publica Estatal de Proteccion Civil: a las acciones que realizan conjuntamente
gobierno y sociedad, que tienen por objeto la creacion y adopcién de una forma segura de vida,
enmarcada en las nuevas formas de convivencia, que considera e incorpora entre sus
finalidades primordiales, la sensibilizacion de la poblacion sobre los riesgos que representan los
peligros naturales, tecnoldgicos y ambientales para la sociedad moderna; el compromiso de las
autoridades publicas de reducir los riesgos que afectan el sustento, la estructura social y
econOmica de la poblacion y los recursos ambientales; la participacion del sector publico en
todos los niveles de ejecucion para crear comunidades capaces de resistir a los desastres
mediante una accion mas solidaria; y la reduccion de las pérdidas econdmicas y sociales
causadas por los desastres, contando para ello con un marco juridico especifico, una estructura

gubernamental, y mecanismos de participacion social.
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XLIl. Programa Especifico de Proteccién Civil: al conjunto de principios de caracter técnico,
encaminados a prevenir los posibles efectos de los agentes perturbadores, circunscrito a un

tiempo y espacio determinados, que deben cumplir los sectores privado y social.
XLVIII. Registro: al Registro Estatal de Proteccion Civil.

LIl. Sistema Estatal de Informacién de Proteccién Civil: al elemento ordenador que integra y
procesa informacién cartografica y estadistica, que ofrece resultados que se traducen en
insumos para los programas de prevencion, auxilio y recuperacién, asi como para la planeacion
del desarrollo.

LIll. Sistema Estatal: al Sistema Estatal de Proteccion Civil.
LIV. Sistema Municipal: al Sistema Municipal de Proteccién Civil.

LV. Sistema Nacional: al Sistema Nacional de Proteccion Civil.

TITULO SEGUNDO
DE LOS SISTEMAS DE PROTECCION CIVIL
CAPITULO PRIMERO
DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
Articulo 6. El Sistema Estatal tiene como objeto proteger a la personay la sociedad ante la eventualidad
de un desastre, provocado por agentes naturales o humanos, a través de acciones que reduzcan la
pérdida de vidas, la afectacién a la planta productiva, la destruccion de bienes materiales y el dafio a

la naturaleza, asi como la interrupcion de las funciones esenciales de la sociedad.

Articulo 7. La integracién del Sistema Estatal sera la establecida por el Capitulo Segundo del Titulo
Segundo del Libro.

a) El desarrollo y ejecucion de acciones en el ambito estatal y municipal, que permita se brinden

los conocimientos basicos de la cultura de la autoproteccion.
b) La ejecucién de simulacros en lugares de concentracion masiva de personas.

c¢) Elaboracién y promocion de campafias masivas de difusion, que contengan temas en materia

de proteccion civil.
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d) Coordinacién con medios de difusion masiva, para la realizacion de campafias preventivas

de difusion sobre temas de proteccion civil y cultura de la autoproteccion.

e) La integracion de acervos de informacion técnica y cientifica sobre fendmenos perturbadores,
gue afecten o puedan afectar a la poblacion, con base en la gestion integral de riesgos, que
permita a su vez la instrumentacion de acciones a seguir durante la inminente presencia de un

agente perturbador producido por la actividad humana o por la naturaleza.

f) El fortalecimiento y desarrollo de materiales educativos y de difusion en materia de proteccion
civil, dirigidos a la poblacion en general, que permitan conocer acciones a seguir durante el
eminente embate o presencia de un agente perturbador en las fases sustantivas de proteccién

civil: prevencion, auxilio y recuperacion.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COORDINACION EJECUTIVA

Articulo 8. Las atribuciones de la Coordinacién Ejecutiva seran ejercidas por la Secretaria a través

de la Coordinacion General, siendo las siguientes:

[Il. Establecer las instancias, mecanismos, instrumentos, procedimientos y acciones de caracter
técnico, operativo, de servicios y logistica para reducir riesgos sobre los agentes afectables; en
los que sean contemplados los dispositivos de alerta sismica y la utilizacion de tecnologias de

la informacion.

IV. Establecer la metodologia para la elaboracion de programas internos y especificos de

proteccion civil, grupos voluntarios y grupos de ayuda mutua.

VI. Promover la creacion de fondos para las acciones de proteccién civil, asi como asumir su

administracion.

X. Apoyar la creacion, desarrollo y consolidacion de los Consejos Municipales, grupos
voluntarios y grupos de ayuda mutua, asi como el fomento de acciones que mejoren y
dignifiquen la actuacién de los cuerpos de bomberos en la Entidad, incluyendo la creacién o el
otorgamiento de reconocimientos en dinero o en especie; asimismo establecer el premio estatal

de proteccion civil a quien por méritos propios deba recibirlo.
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XIll. Ejecutar las acciones de proteccion civil en coordinacidon con los municipios, grupos

voluntarios y unidades internas

XVIII. Asesorar y apoyar a las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos publicos
estatales, a los municipios y a las instituciones, personas, grupos y asociaciones de caracter

civil y privado en materia de proteccién civil.

XXI. Expedir, actualizar y vigilar la aplicacion de normas técnicas estatales y demas
disposiciones en materia de proteccioén civil.

XXII. Recibir, evaluar y aprobar los programas de las unidades internas de proteccion civil.

CAPITULO TERCERO
DEL CONSEJO ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

Articulo 14. El Consejo Estatal analizara y aprobara en su caso el Programa Estatal de Proteccién Civil
y ordenara su publicacion en el periédico oficial “Gaceta del Gobierno”, procurando su difusiéon en la
Entidad.

CAPITULO CUARTO
DE LOS SISTEMAS MUNICIPALES DE PROTECCION CIVIL

Articulo 16. En cada uno de los municipios del Estado se estableceran Sistemas de Proteccion Civil,

gue se integraran por:
I. El Presidente Municipal.
[I. EI Consejo Municipal.
[ll. Las unidades internas.
IV. Los grupos voluntarios.

Articulo 17. La operacion de los Sistemas Municipales sera determinada por cada ayuntamiento,

quienes estableceran su estructura y funcionamiento.

Articulo 18. Los Sistemas Municipales tendran la obligacion de vincular sus programas a los
desarrollados por el Sistema Estatal, asi como de coordinarse en los trabajos de prevencion, auxilio y

recuperacion.
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CAPITULO SEXTO
DE LOS GRUPOS VOLUNTARIOS

Articulo 25. Los grupos voluntarios, paramédicos, organizaciones civiles, instituciones privadas de
proteccion civil no lucrativas y demas organismos sociales afines, deberan inscribirse en el registro, a
cargo de la Coordinacién General. El registro indicara el nimero correspondiente, nhombre del grupo
voluntario, actividades a las que se dedica y territorio de actuacion, las restricciones procedentes, asi

como el alcance de su intervencion.

Articulo 26. Se denominan Grupos de Ayuda Mutua, a aquellas expresiones de solidaridad que tienen
por objeto reunir a un nimero de empresas industriales, comerciales o de servicios de una misma zona,
parque o ubicacion, con la finalidad de llevar a cabo acciones preventivas, de auxilio o de recuperacién

en materia de proteccion civil.

[ll. Coadyuvar al mejoramiento de los programas de proteccion civil, vinculados a la asesoria en

técnicas de seguridad.

CAPITULO OCTAVO
DE LAS UNIDADES INTERNAS
Articulo 27. Las Unidades Internas son 6rganos ejecutivos y de participacion que se constituyen de
manera obligatoria en los edificios o instalaciones de los sectores publico, privado y social, y que tienen

a su cargo el disefio y aplicacion de los programas internos o especificos.

Articulo 28. En los inmuebles ocupados por varias dependencias y empresas, se debera constituir una
sola unidad interna de proteccion civil, que sera la responsable de ejecutar las acciones contenidas en

los programas especificos o internos de proteccion civil.

Articulo 29. En los desarrollos urbanos bajo el régimen de condominio se deberan constituir unidades

internas de proteccion civil.

Articulo 30. Las unidades internas de los sectores publico, privado y social se coordinaran con la

Coordinacién General, para realizar acciones de prevencion, auxilio y recuperacion.

Articulo 31. Las acciones de prevencion, auxilio y recuperacion al exterior de sus respectivos
inmuebles, las realizaran con base en las directrices que en materia de proteccion civil emita la

Coordinacién General, asi como con el contenido de sus respectivos programas internos o especificos.
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Articulo 32. Las unidades internas de proteccion civil elaborardn sus programas especificos o internos

de acuerdo a los lineamientos que se indiquen en la Norma Técnica que emita la Coordinacién General.

Articulo 33. Para los efectos de lo establecido en el articulo anterior, la Coordinacion General elaborara
y publicara en el periodico oficial “Gaceta del Gobierno” la Norma Técnica para la elaboracién de

programas internos o especificos de proteccién civil.

TITULO TERCERO
DE LOS SIMULACROS Y SENALIZACION
CAPITULO PRIMERO
DE LOS SIMULACROS
Articulo 34. Para los efectos del presente Capitulo se establece la siguiente clasificacion:
I. El ejercicio de gabinete.
II. El simulacro de campo.

Articulo 35. Se entiende por ejercicio de gabinete, aquellas acciones encaminadas al disefio de posibles
escenarios que se podran presentar de acuerdo al agente destructivo esperado, determinado por las
condiciones particulares de los bienes muebles o inmuebles a estudio y dentro del marco del programa

interno o especifico de proteccion civil.

Articulo 36. Se entiende por simulacro de campo, aquella representacion de las acciones encaminadas
a minimizar o, en su caso, evitar el impacto de los fenédmenos perturbadores de acuerdo a los probables

escenarios, y dentro del marco del programa interno o especifico de proteccion civil.

Articulo 37. Los propietarios, poseedores, titulares de derechos, administradores o responsables de los
edificios publicos, escuelas, fabricas, industrias, comercios, oficinas, unidades habitacionales, centros
de espectaculos o diversiones en todos los establecimientos abiertos al publico y en vehiculos de
transporte escolar y de personal, a que se refiere el articulo 6.23 del Codigo Administrativo deberan
coordinarse con la Coordinacion General, para realizar simulacros por lo menos dos veces al afio,
tratandose de generadores de alto y mediano riesgo, y en los casos de bajo riesgo, con la autoridad

municipal en la materia.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA SENALIZACION
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Articulo 38. Las dependencias, organismos y entidades de los sectores publico, social y privado
deberan colocar en lugares visibles sefializaciones e instructivos que refieran de manera precisa las
acciones a realizar antes, durante y después de una emergencia, en términos de la Norma Oficial
Mexicana vigente que corresponda. Esta actividad, deberé estar considerada en el programa interno o

especifico de proteccidn civil y serd ejecutada por la unidad interna respectiva.

Ademas de lo anterior, los sitios de concentracion masiva, deben contar con salidas de emergencia,

las cuales estaran sujetas a las caracteristicas siguientes:
I. Libres de obstaculos que impidan la salida de personas.
II. lluminacién de emergencia, el cual debera ser independiente al sistema eléctrico habitual.

lll. La trayectoria por recorrer desde el punto mas alejado del inmueble a cualquier punto de la
ruta de evacuacion, no debera ser mayor a 40 metros o el tiempo maximo de evacuacion hacia

el punto de reunién, debera ser menor a tres minutos.

IV. Las puertas deberan abrir en sentido al flujo y contar con un mecanismo que permita abrirlas
desde el interior, a través de una operacion simple de empuje o que permita una rapida apertura

manual.

TITULO CUARTO
DE LAS AUTORIZACIONES Y DICTAMENES
CAPITULO PRIMERO
DE LAS REGLAS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN

Articulo 39. El tramite para obtener las autorizaciones, registros y dictamenes se apegard y resolvera
conforme a lo establecido por el Codigo Administrativo y el Cédigo de Procedimientos Administrativos

y se sujetara a las siguientes reglas especificas:
|. Las solicitudes deberan contener:

a. Nombre completo de la persona fisica o juridica colectiva solicitante, y en su caso de
quien promueve en su nombre, quienes deberan adjuntar a su peticion, identificacion
oficial vigente con fotografia de él o los solicitantes, acta constitutiva, asi como el poder

notarial, que acredite su personalidad, cuando no se gestione a nombre propio.
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b. Domicilio ubicado en el Estado de México para recibir notificaciones, teléfono o correo
electrénico, asi como cualquier otro medio de comunicacion que facilite la atencion

pronta y expedita del trAmite respectivo.

c. TrAmite a realizar en el cual se plantee la peticion, tipo de inscripcion al registro,
autorizacion, u opiniodn técnica que se requiere, anexando la documentacion procedente,

asi como el pago de derechos en términos de lo establecido en el Cédigo Financiero.

d. Croquis de ubicacion del inmueble u otro elemento de representacion grafica para la
localizaciéon del mismo, en el cual se debera sefialar la orientacion, dimension, medidas,
nombre de las calles que delimiten la manzana, asi como cualquier elemento o punto de

referencia préximo gque constituya un riesgo.

e. Lugar y fecha de la solicitud, asi como firma autografa o huella digital del peticionario,

o de su representante legal, cuando no se gestione a hombre propio.

f. Los estudios y evidencias técnicas acompafiados de las responsivas emitidas por
perito registrado ante la autoridad estatal, con arreglo al Apéndice IV a que se refiere el
presente Reglamento.

II. De cada tramite o gestion se integrara un expediente al cual se le asignara un namero
progresivo referenciado por el afio en que se inicia, y que contendra la documentacion

requerida, sea en original, copia certificada o copia simple cotejada.

Para el caso de prorroga o emision de una renovacion de autorizacion, no se exigira
documentacion que ya hubiera sido requerida y que ya esté incorporada en su expediente, para
lo cual solo se requerira al solicitante se proporcionen los datos necesarios para Ssu

identificacion.
lll. Los plazos establecidos por este Reglamento se entenderan contados en dias habiles.

IV. A las autorizaciones y dictamenes de proteccion civil se les fijara una fecha determinada
para su extincion, surtiendo efectos a partir del dia habil siguiente a la fecha de su emision,

salvo disposicion expresa de este Reglamento u otra disposicion legal.
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V.- El Dictamen de Proteccion Civil podra prorrogarse, siempre y cuando prevalezcan las
condiciones del proyecto original y se solicite expresamente por escrito, antes del vencimiento

del término sefalado inicialmente.

VI. Trascurrido el plazo sefialado en el Dictamen de Proteccion Civil, para la solicitud de prérroga
se tendrd por perdido el derecho que dentro del término debid ejercitarse, sin necesidad de
declaratoria en este sentido por parte de la Coordinaciéon General.
CAPITULO SEGUNDO
DE LAS AUTORIZACIONES

Articulo 40. Las autorizaciones en materia de proteccién civil, tienen por objeto constatar que los
inmuebles e instalaciones fijas, méviles o temporales, de alto y mediano riesgo, cualquiera que sea su
giro, antes de iniciar operaciones, cuenten con los elementos necesarios para el desarrollo de la o las

actividades para las que fueron construidas o habilitadas.

Articulo 42. Para la obtencién de la autorizacion de inicio de operaciones de instalaciones fijas, el
promotor debera presentar ademas de los requisitos sefialados en el presente Reglamento, la siguiente
documentacion:

l.- Sefalizacion de conformidad con lo dispuesto en el presente Reglamento.
Il.- Dictamen vigente en materia de proteccion civil.
[ll.- Andlisis de vulnerabilidad en materia de proteccion civil, inscrito en el Registro.
IV.- Programa Especifico de Proteccién Civil.
Articulo 43. La Coordinacion General concederd un plazo no prorrogable de treinta dias para la

presentacion del Programa Especifico de Protecciéon Civil, contados a partir de la expedicién de la

autorizacion de inicio de operaciones a que se refiere este capitulo.

CAPITULO TERCERO
DE LAS EVALUACIONES TECNICAS

Articulo 48. La Coordinacion General emitira la Evaluacion Técnica de Impacto en materia de
Proteccion Civil, conforme a lo establecido en el Codigo Administrativo, la Ley de la Comision de

Impacto Estatal, su Reglamento y las disposiciones juridicas aplicables.
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Articulo 51. Una vez concluidas las construcciones de los proyectos que requieran la Evaluacion
Técnica de Impacto en materia de Proteccion Civil, que sustenta la Evaluacion de Impacto Estatal, los
promotores deberdn obtener la autorizacion de inicio de operaciones conforme a lo establecido por el
articulo 42 del presente Reglamento

Articulo 54. Todas las construcciones y desarrollos deberan respetar los derechos de via y restricciones
estatales y federales, de conformidad con lo establecido por el Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo, para lo cual ser4 necesario presentar plano de conjunto del proyecto en el que se
marquen las restricciones correspondientes, acompafiado de copias de los documentos que lo

respalden.

Las instalaciones de los inmuebles entre las que se encuentran, pero no se limitan, las eléctricas, gas
licuado de petréleo, gas natural, sistemas contra incendio, deberan de ser desarrollas conforme a lo

gue establecen las Normas Oficiales Mexicanas.

TITULO QUINTO
DEL REGISTRO ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 61. La Secretaria a través de la Coordinacion General establecera el registro en el que se
inscribira de manera sistematizada la informacion proporcionada por el sector publico y privado, los

prestadores de servicios, los grupos voluntarios y los grupos de ayuda mutua.

Articulo 62. El registro estara integrado al menos por los apartados siguientes:

I. Registro de Programas de Proteccion Civil.

[I. Registro de Grupos Voluntarios.

lll. Registro de Grupos de Ayuda Mutua.

IV. Registro de Andlisis de Vulnerabilidad y Riesgo.

V. Registro de los Prestadores de Servicios de Consultoria y Capacitacion en Materia de

Proteccién Civil.

VI. Registro de inmuebles utilizados para eventos publicos de concentracion masiva de

poblacion con fines de esparcimiento o convivencia.
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CAPITULO SEGUNDO
DEL REGISTRO DE PROGRAMAS DE PROTECCION CIVIL

Articulo 63. Las dependencias del sector publico como aquellas empresas comerciales, industriales y
de servicios deberan elaborar sus programas internos y especificos, respectivamente, bajo la
metodologia contenida en las Normas Técnicas que para el caso expida la Coordinacion General, y
sean publicadas en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno”. 8 de enero de 2016 Pagina 15 Los
inmuebles que serdn destinados para usos industriales, comerciales, habitacionales o de servicios que
hayan obtenido el Dictamen de Proteccion Civil, deberan de desarrollar Programas de Proteccién Civil

durante la fase de construccion, con el objeto de garantizar la seguridad de sus empleados.

CAPITULO TERCERO
DEL REGISTRO DE GRUPOS VOLUNTARIOS

Articulo 68. Los Grupos Voluntarios Estatales y Municipales tramitaran su inscripcion en el registro
para lo cual, los interesados adicionalmente a lo establecido por el articulo 6.16 del Codigo
Administrativo, deberan presentar solicitud por escrito que debera contener la documentacién e

informacion siguiente

V. Curriculum vitae integrado por documentos que acrediten la capacidad técnica y experiencia
en materia de proteccién civil de los integrantes del grupo, la que sera congruente con las

actividades que desempeiian.

VII. Constancia de evaluacion del equipo destinado a utilizarse a la prestacion de servicios

inherentes de proteccion civil, la que sera expedida por la Coordinacion General.

Articulo 70. Para realizar el trdmite de renovacion de la inscripcion del registro, los interesados deberan

presentar lo siguiente:

. Inscripcion del afio inmediato anterior. Constancia de actualizacion de conocimientos en materia
de proteccion civil, correspondiente al afio en que se realice el trdmite de acuerdo a los servicios

que prestan.

CAPITULO CUARTO
DEL REGISTRO DE GRUPOS DE AYUDA MUTUA
Articulo 71. Los Grupos de Ayuda Mutua tramitaran su registro ante la Coordinacion General, para lo

cual presentaran solicitud por escrito que debera contener la documentacion e informacion siguiente:
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VII. Inscripcion del Programa Especifico de Proteccion Civil en el registro de cada una de las

empresas integrantes del Grupo.

CAPITULO QUINTO
DEL REGISTRO DE LOS ANALISIS DE VULNERABILIDAD Y RIESGO
Articulo 73. Para su inscripcion en el registro, los andlisis de vulnerabilidad y riesgo deberan realizarse
en términos de lo establecido en la Norma Técnica que para el caso expida la Coordinacion General y

sea publicada en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” y cumplir con los requisitos siguientes:

IV. Copia de la inscripcion al Registro Estatal de Proteccion Civil, por parte del prestador de
servicios de Consultoria y Capacitacion en materia de Proteccion Civil que haya elaborado el

analisis de vulnerabilidad y riesgo.

CAPITULO SEXTO

DEL REGISTRO DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS DE CONSULTORIA Y
CAPACITACION EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL

Articulo 75. Para efectos del presente Capitulo se entendera por servicios de consultoria, los siguientes:
I. Elaboracién de programas especificos.
II. Elaboracién de andlisis de vulnerabilidad y riesgo.
[ll. Imparticion de cursos de capacitacion en materia de proteccioén civil.

Articulo 76. Para inscribirse en el registro, los interesados deberan cumplir los requisitos sefialados en

la convocatoria que se emita para tal efecto, entre los que se encuentran los siguientes:

.- Solicitud por escrito.

.- Curriculum vitae integrado por documentos que acrediten la capacidad técnica y experiencia
en materia de proteccion civil. En caso de personas juridicas colectivas, se debera incluir el

curriculum de todos los integrantes.
[1l. Evaluacion técnica en materia de proteccion civil, expedida por la Coordinacion General.

V. Modelo de Programa Especifico de Proteccion Civil debidamente desarrollado, el cual sera
congruente con los lineamientos que emita la Coordinacion General, publicados en el periddico

oficial “Gaceta del Gobierno”.
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Articulo 78. Para realizar el tramite de renovacion de la inscripcién, los interesados deberan presentar

lo siguiente:

lll.- Constancia de actualizacion de conocimientos en materia de proteccion civil,

correspondiente al afio en que se realice el tramite.

TITULO SEXTO
DEL PROGRAMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL
CAPITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 83. La Coordinacion General coordinara a las instancias sefialadas en los programas de
proteccion civil, las que, a su vez en el &mbito de su competencia, elaboraran los programas operativos

gue contemplen acciones de prevencion, auxilio y recuperacion.

VIII. Las acciones de proteccion civil.

TITULO OCTAVO
DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION DE PROTECCION CIVIL
CAPITULO UNICO
DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION.

Articulo 95. EIl sector publico y los grupos voluntarios proporcionaran a la Secretaria a través de la
Coordinacién General, la informacién que les requiera en materia de proteccion civil, para ser
incorporada al Sistema Estatal.

Articulo 98. La Secretaria a través de la Coordinacion General, actualizar4 permanentemente el
Sistema Estatal con informacion del sector publico, asi como la que se obtenga mediante los convenios

que se suscriban en materia de proteccion civil.

Articulo 99. Con base en la informacion procesada en el Sistema Estatal se generara el Atlas de
Riesgos del Estado de México y los programas de proteccion civil, asi como los atlas de riesgos de los

municipios.

TITULO NOVENO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
CAPITULO PRIMERO
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DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 103. Cuando se observe que del andlisis de la documentacion presentada para la obtencién
de la autorizacién, dictamenes o inscripcion al registro, existe la probabilidad de falsedad de
documentacion o informacién por parte del peticionario o promovente, la Coordinacion General
revocara el respectivo dictamen, autorizacion o registro a que se refiere este Reglamento y dara vista
al Ministerio Publico, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que pudiere emanar de los actos
o hechos que las originaron.

De igual manera cuando a razon de denuncia por parte de los usuarios de los servicios que involucren
a personas que se dediquen a prestar servicios de consultoria o capacitacién, en materia de proteccién
civil en que se evidencien falta de probidad, honradez o conocimientos, la Coordinacion General

revocara la inscripcion al registro a que se refiere el presente

V. Revocacion del Dictamen de Viabilidad, del Dictamen de Proteccion Civil, Autorizaciéon o del

Registro a que se refiere este Reglamento.
Articulo 106. Seran sancionadas con multa las infracciones siguientes:

I. De mil a tres mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente al

momento de cometer la infraccion, a quien:

b) No cumpla con la calendarizacion de acciones establecidas en su programa especifico

de proteccion civil.

II. De tres mil uno a cuatro mil dias de salario minimo general vigente al momento de cometer

la infraccion, a quien:
a) No cuente con Dictamen de Proteccion Civil o de Viabilidad
Articulo 107. Seran solidariamente responsables:

lll. Las personas que se dediquen a prestar servicios de consultoria o capacitacion en materia
de proteccion civil, cuando proporcionen dolosamente, documentos o informacion falsa, a la

autoridad en la materia.
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BANDO MUNICIPAL DE OCUILAN 2024

Articulo 125 TER.- Las unidades econdémicas que sean consideradas de alto impacto deberan contar
con el Dictamen de Giro, emitido por el Comité Municipal de Dictamenes de Giro, de acuerdo a la Ley
de Competitividad y ordenamiento Comercial del Estado de México, quien determinara la construccion,
apertura, instalacion, operacion, aplicacion o funcionamiento de obras, unidades econdmicas,

inversiones o proyectos, integrado por:
I. El Presidente Municipal o quien este designe.
II. El Director Desarrollo Econémico
[ll. El Coordinador de Desarrollo Urbano
IV. El Director de Medio Ambiente
V. El Coordinador Municipal de Proteccion Civil,
VI. La Coordinacién de Salud
VII. Una o un representante de las Camaras empresariales en el Municipio o Region.
VIII. Una o un Representante del Comité Coordinador del Sistema Municipal Anticorrupcion.

IX. Una o un Representante del Organo Interno de Control Municipal.

CAPITULO V
DE LAS PROHIBICIONES DE APLICACION GENERAL

Articulo 154. En la totalidad del territorio municipal, queda prohibido:

X. El derribo de &rboles por el paso de redes de infraestructura sin la replantacion acorde a la
normatividad en vigor, y sin la autorizacion de la Direccion de Ecologia y Medio Ambiente y de
la Coordinacion de Proteccién Civil.

CAPITULO I

DE PROTECCION CIVIL
SECCION |

DEL SISTEMA DE PROTECCION CIVIL
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Articulo 166. El Ayuntamiento esta obligado a conformar y mantener una unidad interna de Proteccion
Civil, para proteger y salvaguardar a la sociedad y su entorno, ante la eventualidad de los riesgos y
peligros que representan los agentes perturbadores y la vulnerabilidad en el corto, mediano o largo
plazo, provocada por fendmenos naturales o antropogénicos, a través de la gestion integral de riesgos
y el fomento de la capacidad de adaptacion, auxilio y restablecimiento en la poblacion que ejecute las
tareas de prevencion y auxilio en caso de siniestro o desastre, con base en las leyes de la materia y el
Atlas de Riesgos municipal, que es el sistema actualizado de informacion geografica, que permite
identificar el tipo de riesgo a que estan expuestos los servicios vitales, sistemas estratégicos, las

personas, sus bienes y el entorno ocuilense.

Articulo 167. El Sistema Municipal de Proteccion Civil, es el primer nivel en dar respuesta ante cualquier
emergencia o fendmeno destructor que afecte a la poblacién ocuilense, y tiene por objeto regular las
acciones relativas a la prevenciéon y salvaguardar la integridad de las personas, sus bienes y medio
ambiente, asi como el funcionamiento de los servicios publicos y equipamiento estratégico en caso de

riesgo, siniestro o desastre.

Articulo 168. El Sistema Municipal de Proteccién Civil, implementar4 las medidas o acciones

obligatorias en las materias siguientes:

l.- Uso obligatorio de equipo de proteccion (casco, guantes, rodilleras, coderas, etc.) para las
personas que en el territorio municipal se transporten en bicicletas, motonetas, motocicletas y

cuatrimotos;

Il.- Uso obligatorio de equipo de proteccién en la practica de deportes extremos, siendo los
prestadores los responsables de proporcionar y aplicar esta medida de proteccion;

lll.- Uso obligatorio de equipo de proteccion, en el desarrollo de trabajos de construccion,

limpieza de carreteras, calles y caminos; y

IV.- Dard el visto bueno mediante un informe a todo tipo de comercios y pequefias empresas en
base al plan de Proteccion Civil Municipal, y valorara su programa interno de proteccion civil

individual de cada negocio o institucion.

Para la autorizacion de licencias de funcionamiento de cualquier empresa 0 negocio mercantil, cuyo

giro por naturaleza implique riesgo, se solicitara como requisito, su programa interno de proteccion civil.
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La expedicion del documento de prevencion del area de valoracion del negocio que solicite tendra un
costo de 40 del valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion vigente.

SECCION I

DE LA FABRICACION, ALMACENAMIENTO, TRANSPORTE, VENTA Y USO DE ARTICULOS
PIROTECNICOS EN EL MUNICIPIO

Articulo 169. Para la fabricacion, almacenamiento, transporte, venta y uso de articulos pirotécnicos en

el Municipio, se debera observar lo siguiente:

|.- Para efecto de poder otorgar los Certificados de Seguridad a que se refieren los articulos 37,
38y 39 de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, 35 inciso e y 38 inciso g, de su propio
reglamento, Gobernacién municipal se auxiliara de la unidad de Proteccién Civil, quien sera la
encargada de revisar las medidas para evitar accidentes, asi como el o los lugares donde puede
establecerse para preservar de dafio a las personas o cosas;

Il.- La Direccién de Gobernacion, solo expedira los Certificados de Seguridad de Quema de
Castilleria o cualquier espectaculo pirotécnico, al maestro pirotécnico que cuente con el Permiso
correspondiente, expedido por la Secretaria de Defensa Nacional vigente y se encuentre
registrado en el Padron Estatal Pirotécnico;

lll.- Los derechos que se cobren por la expedicion de Certificados de Seguridad Municipal, se
estableceran de acuerdo a la normatividad estatal y municipal, por lo que la Tesoreria emitira el
recibo correspondiente;

IV.- Quedara a cargo del permisionario o maestro pirotécnico, la disposicién final de los residuos
peligrosos generados por un polvorin o de una quema de castilleria o espectaculo con fuegos
artificiales, debiendo cumplir para tal efecto la normatividad de la materia;

V.-El incumplimiento de esta reglamentacion serd motivo de denuncia ante las autoridades

competentes; y

VI.- Toda persona fisica que se dedique a la quema de juegos pirotécnicos dentro del territorio
municipal que no cuente con la autorizacion; o bien, que los quemen sin el permiso de la autoridad

municipal correspondiente, seran detenidos por el Cuerpo de Seguridad Puablica Municipal para
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ser puestos a disposicion de la autoridad competente, pagando la sancion por incumplimiento,
ademéas de la que se genera en razén del permiso sefialado en el Cédigo Financiero del Estado
de México y sus Municipios.

Articulo 170. Se prohibe cargar combustible en las estaciones de servicio o gasolineras, asi como en
las estaciones de carburacidbn o gaseras, a vehiculos del transporte publico en sus diversas
modalidades, cuando se encuentren con pasaje a bordo, apercibiendo a los concesionarios,
expendedores y choferes infractores que en caso de no dar cumplimiento a la presente disposicion, se
les aplicaran las sanciones sefialadas en los Libros Sexto y Séptimo del Codigo Administrativo, relativos
a la revocacion de la concesién, de la licencia del chofer infractor y/o clausura de la estacion de servicio

0 gasolinera, asi como de estacion de carburacion o gaseras.
Articulo 171. Se consideran autoridades en materia de proteccion civil, las siguientes:
l.- EI Ayuntamiento;

.- El Presidente Municipal, responsable de coordinar la intervencion del sistema municipal

de Proteccion Civil;
[ll.- El Consejo Municipal de Proteccion Civil;
IV.- El Secretario del Ayuntamiento; y
V.- La Direccién de Seguridad Publica Municipal y Proteccion Civil.
Articulo 172. El Sistema Municipal de Proteccién Civil estara integrado por las siguientes estructuras:
l.- EI Consejo Municipal de Proteccién Civil,
.- La Direccion de Seguridad Publica Municipal y Proteccion Civil;
[ll.- ElI Centro Municipal de Operaciones; y

IV.- Los representantes de los sectores publico, social y privado; los grupos voluntarios,

instituciones educativas y expertos en diferentes areas.
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Articulo 173. El Sistema Municipal de Proteccion Civil, para su adecuado funcionamiento, debera

de disponer de los siguientes documentos:
l.- Los programas Estatales y Municipales internos y especiales de Proteccién Civil;

Il.- Atlas Nacional, Estatal y Municipal de riesgos; programa de adaptacion al cambio
climético; e
.- Inventarios y directorios de recursos materiales y humanos.

SECCION 1l
DEL CONSEJO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

Articulo 174. El Consejo Municipal de Proteccion Civil, es el érgano consultivo de coordinacion de
acciones y de participacion social para la planeacién de la proteccion territorial Municipal y es el
conducto formal para convocar a los sectores de la sociedad, a la integracion del Sistema Municipal de

Proteccion Civil.

Articulo 175. El Consejo Municipal de Proteccion Civil, estara integrado de la siguiente forma:
I. Por un presidente, que sera el Presidente Municipal;
II. Un Secretario Ejecutivo, que sera el Secretario del Ayuntamiento;

lll. Un Secretario Técnico, que sera el titular de la Direccién de Seguridad Publica y/o Proteccion
Civil;
IV. Los titulares y representantes de las entidades de la Administracion Pablica Municipal, cuya

area de competencia se relacione con los objetivos del Sistema Municipal de Proteccion Civil;

V. Los representantes de las dependencias publicas, de las organizaciones sociales y privadas

e instituciones académicas radicadas en el Municipio;

VI. y Los integrantes del Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia y de los
grupos voluntarios integrados previa convocatoria emitida por el Presidente del Consejo

Municipal.
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Articulo 176. Es atribucion del Consejo Municipal de Proteccion Civil:

I.- Identificar en el Atlas de Riesgo Municipal, mismo que debera actualizarse
permanentemente y publicarse en la Gaceta Municipal durante el primer afio de gestién del
Ayuntamiento, y en 10 sitios cuando menos que, por sus caracteristicas especificas puedan

ser escenarios de situaciones de emergencia, desastre o calamidad publicas;

II.- Formular, en coordinacion con la Autoridad Estatal de la materia, planes operativos para
fomentar la cultura de la prevencion, deteccion de riesgos, auxilio, proteccion a la poblacién,
restablecimiento a la normalidad y conocimientos basicos que permitan el aprendizaje de

medidas de autoproteccién y de auxilio, con la oportunidad y eficacia debidas;

[Il.- Definir y poner en practica los instrumentos de concertacion que se requieran en las
unidades administrativas municipales, con otros municipios y el Gobierno del Estado, con
la finalidad de coordinar acciones y recursos para la mejor ejecucion de los programas y

planes operativos;
IV. Coordinar sus acciones con los sistemas Nacional y Estatal de Proteccién Civil;

V. Crear y establecer los 6rganos y mecanismos que promuevan y aseguren la participacion de
la comunidad municipal, las decisiones y acciones del Consejo, especialmente a través de la

formacioén del Voluntariado de Proteccion Civil;

VI. Operar, sobre la base de las dependencias municipales, las agrupaciones sociales y
voluntariado participante, un sistema municipal en materia de prevencion, informacion,

capacitacion, auxilio y proteccion civil en favor de la poblacién del Municipio.

Articulo 177. El Consejo Municipal de Proteccién Civil, por conducto de la Coordinacion de Proteccién
Civil tendra amplias facultades de inspeccionar y vigilar para prevenir o controlar la posibilidad de
desastres, asi como de aplicar las sanciones que procedan como resultado de la realizacion de eventos
publicos y sociales, los eventos deberan observar las medidas de seguridad que a continuacion se
refieren en base al presente ordenamiento y sin perjuicio de las facultades para sancionar a cargo de

las dependencias del Ejecutivo Federal y Estatal, siendo las siguientes:
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l.- Fungir como o6rgano consultivo de planeacién, coordinacion y concentracion del Sistema

Municipal de Proteccion Civil, a fin de orientar las politicas, acciones y objetivos del sistema;

Il.- Aprobar el programa Municipal de Proteccion Civil y los Programas Especiales que de €l se

deriven,

[ll.- Supervisar, dar seguimiento y evaluar el funcionamiento de la Direccion de Seguridad

Puablica Municipal y de la Coordinacion de Proteccion Civil;

IV.- Promover y fomentar ante las instituciones académicas, el estudio y aplicacion en materia

de Proteccion Civil;

VIIl. Previo convenio, establecer una adecuada coordinacion del Sistema Municipal de
Proteccion Civil, con los sistemas de los Municipios colindantes, asi como con los Federales y

Estatales;

Articulo 192. No se concederan, ni renovaran licencias o permisos para el funcionamiento de clinicas,
sanatorios u hospitales publicos o privados, que no cuenten con incineradores para la eliminacién de
sus desechos biolégico-infecciosos, o con los convenios con las personas que presten dicho servicio,
el cual deberé estar registrado ante la autoridad municipal; asimismo, deberan de atender las demas

disposiciones aplicables en la materia de Proteccion Civil y mejoramiento ambiental.

Articulo 200. No se autorizara ni se renovard licencia para establecimientos que no cuenten con las
medidas de seguridad, publicidad preventiva, higiene y buen aspecto. Los giros de panaderias, bafios
publicos, madererias, lavanderias, asi como establecimientos donde se expendan o almacenen
sustancias toxicas contaminantes, flamables e inflamables, deberan sujetarse a las disposiciones que
dicte el Ayuntamiento en materia de Proteccion Civil y Ecologia. Los comerciantes, locatarios fijos,
semifijos e informales, deberan inscribirse en el padrén municipal de comerciantes; ademas de obtener
la licencia de funcionamiento o permiso correspondiente, previo pago de los derechos en la Tesoreria

Municipal.

Articulo 201. La Coordinacién de Proteccion Civil, podra practicar visitas de inspeccion, a fin de verificar
las condiciones de seguridad que cuenten, el establecimiento o negocio, 0 en su caso, llevar a cabo el

procedimiento administrativo en el ambito de su competencia.
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Articulo 210 TER. La Direccion de Gobernacion a través de la Unidad de Verificacion y Control, esta
facultada para ordenar, realizar y controlar, durante todos los dias y horas del afio, sin necesidad de
habilitacion expresa, el exhorto, la inspeccioén, verificacion, infraccion, sustanciacién, suspension,
aseguramiento de mercancias y clausura de las actividades comerciales, industriales, prestacion de
servicios, espectaculos y/o eventos publicos; asi como también en materia de desarrollo urbano y
proteccion civil que realizan los particulares, e imposicion de sanciones, llevando a cabo la iniciacién,
tramitacion, resolucion y ejecucion del procedimiento administrativo comun, para lo cual se auxiliara del

personal necesario.

Articulo 210 SEPTIES. El Presidente Municipal instruira al titular de la Direccién de Gobernacién, para
gue a través del personal de la Subdireccién de Verificacion y Control en conjunto con la Coordinacion
Municipal de Proteccion Civil clausuren cualquier inmueble o retirar estructuras, cilindros de gas LP,
artificios o articulos pirotécnicos, asi como cualquier otro elemento u objeto que represente un peligro

0 ponga en riesgo a la poblacion.

Articulo 210 OCTIOES. Aquellas personas fisicas y/o juridicas colectivas que se dedican o se
pretendan dedicar a la fabricaciébn, almacenamiento, transportacién, venta y uso de artificios

pirotécnicos en el municipio, deberan atender las disposiciones siguientes:

|. Para efecto de poder otorgar los certificados de seguridad a que se refieren los articulos 35
inciso g, 38 inciso e, 45 fraccion Ill, 48 y 60 del Reglamento de la Ley Federal de Armas de
Fuego y Explosivos, el Presidente Municipal se auxiliara de la Coordinacion Municipal de
Proteccion Civil, quien sera encargada de revisar las medidas de seguridad para evitar
accidentes, asi como el o los lugares donde puede establecerse para prevenir dafio alguno a

las personas;

V. En caso de quema de pirotecnia en festividades civicas o religiosas, el responsable de la
quema deberd ante la Direccion de Gobernacién tramitar el permiso para la quema
correspondiente el cual debera ser avalado por la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil, y
el permiso expedido por la Secretaria de la Defensa Nacional, dos dias antes de la quema, asi

como contar con las medidas de seguridad que en el mismo se sefialan.
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VI. De igual forma, debera contar con al menos una capacitacion anual en el uso y manejo de
la pirotecnia, impartido por el Instituto Mexiquense de la Pirotecnia o el &rea de capacitacion de
la Coordinacién Municipal de Proteccién Civil;

VII. El Presidente Municipal con el dictamen de la Coordinacion Municipal de Proteccion Civil,
expedird los certificados de seguridad de quema de castilleria o cualquier espectaculo
pirotécnico al maestro pirotécnico que cuente con el permiso correspondiente por la Secretaria

de la Defensa Nacional vigente y se encuentre acreditado en el padrén estatal pirotécnico;

Articulo 210 DECIES. El Ayuntamiento, a través de la Direccién de Gobernacion, la Coordinacién
Municipal de Proteccion Civil, de la Unidad de Verificacion y Control y de la Direccién de Seguridad

Publica Municipal, tendran las siguientes atribuciones:

II. La Coordinacién Municipal de Proteccion Civil, solicitard al responsable del evento el
Programa Especifico de Proteccién Civil para Eventos de Concentracion Masiva de Poblacion
conforme a los establecido en el apéndice lll del Reglamento del Libro Sexto del Codigo
Administrativo del Estado de México, para realizar la inscripcién al Registro Estatal de
Proteccion Civil, de acuerdo con la Ley de Eventos Publicos del Estado de México para obtener

la autorizacion correspondiente.

[ll. Instruir a la Direccion de Gobernacion, para que a través de la Unidad de Verificacion y
Control se lleven a cabo las visitas de verificacion que consideren necesarias antes de emitir el
visto bueno correspondiente, y durante la celebracién del evento publico, a efecto de constatar
gue se cumpla con las normas de proteccion civil y de seguridad, establecidas en la ley, y demas
disposiciones aplicables.

IX. Notificar a la Coordinacién General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México

sobre la realizacion de eventos publicos a que se refiere la ley.
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5.- MISION, VISION Y VALORES INSTITUCIONALES
MISION

Realizar acciones orientadas a la Gestion del Riesgo de Desastres e impulsar el desarrollo sostenible
conforme a la Agenda 2030, con la finalidad de evitar o reducir dafios por medio de politicas y
estratégicas de prevencion y gobernanza de la sociedad ante las condiciones del entorno, en
cumplimiento de la Ley General, y normatividad estatal y municipal en materia de Proteccion Civil.

VISION

Hacer de Ocuilan de Arteaga, Estado de México un municipio que sea reconocido a nivel estatal por su
efectiva Gestion del Riesgo de Desastres, contribuyendo a la proteccion de sus habitantes, su
patrimonio y su entorno, frente a cualquier fenémeno perturbador en estricto cumplimiento al marco
juridico vigente. Asimismo, contar con servidores publicos orgullosos y comprometidos de trabajar por
el bienestar de sus conciudadanos, para entregar resultados satisfactorios al gobierno actual.

VALORES INSTITUCIONAL

Eficiencia: El servidor publico debe alcanzar los objetivos propuestos mediante enfoque hacia
resultados, empleando el minimo de recursos y tiempos que tengan asignados para cumplir con sus
funciones, desempefando sus actividades con excelencia y calidad, en apego a los planes y programas

previamente establecidos.

Honestidad: Practicamos la rectitud en nuestro quehacer cotidiano, respetando la verdad sin

desviaciones, no robar, no mentir y no traicionar al pueblo.

Legalidad: El servidor publico debe conducirse invariablemente con apego a las normas juridicas
inherentes a la funcién que desempefa. Respetar el Estado de Derecho es una responsabilidad que,
mas que nadie, debe asumir y cumplir el servidor publico. Por ello, es su obligacién conocer, cumplir y

hacer cumplir las disposiciones juridicas que regulen el gjercicio de sus funciones.

Lealtad: El servidor publico debe entregarse plenamente a la Institucion a la que pertenece, asumiendo
las responsabilidades inherentes a su funcién, demostrando respeto y compromiso a los principios,
valores y objetivos de las labores que le han sido encomendadas, preservando y protegiendo los

intereses publicos, con decision inquebrantable a favor de la ciudadania.
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Honradez: El servidor publico no deberd utilizar su cargo publico para obtener algin provecho o ventaja
personal, o a favor de tercero. Tampoco deberé buscar o aceptar compensaciones o prestaciones de

cualquier persona u organizacion que puedan comprometer su desempefio como servidor publico.

Imparcialidad: El servidor publico debe ejercer sus funciones de manera objetiva y sin prejuicios,
proporcionado un trato equitativo a las personas con quien interactle, sin que existan distinciones,
preferencias personales, econdmicas, afectivas, politicas, ideoldgicas y culturales y demas factores
gue generen influencia, ventaja o privilegios indebidos, manteniéndose siempre ajeno a todo interés

particular.

Respeto: Otorgar un trato digno y cordial a las personas en general, a sus comparieras y compaferos
de trabajo, superiores y subordinados, considerando sus derechos de tal manera que proporcionen el
didlogo cortes y la aplicacién arménica de instrumentos que conduzcan al entendimiento a través de la

eficacia y el interés publico.

Responsabilidad: Nos conducimos con estricto apego a la ley, colaborando en equipo, definiendo
nuestras prioridades y cumpliendo nuestras obligaciones con transparencia, conocimiento de causa y

conciencia.

Transparencia: Este gobierno deberd garantizar la rendicion de cuentas y la transparencia,
fomentando la participacion de la sociedad para consolidar una administracién honesta, transparente,
agil, eficaz y eficiente.
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6.- OBJETIVOS DEL MANUAL

Fungir como una herramienta administrativa de trabajo que permita optimizar tiempos y facilitar los
trdmites que se efecttan dentro de la misma areay con el resto de las instancias con las que interactua,
buscando transparentar y facilitar el desarrollo de sus actividades a partir de un conocimiento claro,
oportuno y eficaz. Esto es: lograr que quienes estan adscritos a la Subdireccién de Proteccion Civil
tengan presente que deben mantener en condiciones de operacion con los recursos humanos,
materiales y servicios a la administracion publica municipal; teniendo una descripcién clara de las
acciones encaminadas al desarrollo eficiente de sus funciones y al cabal cumplimiento de las leyes

vigentes en la materia, y los Programas Institucionales correspondientes.

Asi también, establecer las bases que deberan observarse en las distintas areas de la Subdireccion de
Proteccion Civil con referencia a su funcionalidad, organizacién, niveles de responsabilidad y
descripciones de puestos.
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7.- ORGANIGRAMA
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8.- ESTRUCTURA ORGANICA
1.- Presidencia Municipal
1.17.- Direccién de Seguridad Publica Municipal y Proteccion Civil

1.17.2. Subdireccion de Proteccion Civil
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9.- OBJETIVOS Y FUNCIONES GENERALES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y PROTECCION CIVIL
Objetivo:

Planear, coordinar y operar los servicios de Seguridad Publica y Proteccion Civil, en el territorio
municipal, a fin de disminuir la incidencia delictiva, con estricto apego a la legalidad, salvaguardando
la integridad y los derechos de las personas y preservando la libertad, el orden, yla paz social, asi como
fomentar medidas y acciones destinadas a la prevencion, auxilio y recuperacion de la poblacién, ante la

eventualidad de un desastre en situaciones de alto riesgo, siniestro, auxiliando a la poblacion afectada.
Funciones:

1.- Formular e implementar el Programa Municipal de Seguridad Publica, el Programa Municipal de
Prevencién Social de la Violencia y la Delincuencia, asi como el Programa Municipal de Proteccién
Civil con participacion ciudadana;

2.- Establecer, mantener colaboracién y coordinar con instancias federales, estatales y municipales

para ejecutar de manera eficiente, los programas en materia de seguridad publica y seguridad vial;

3.- Organizar y dirigir al cuerpo de seguridad publica municipal para que auxilie a la poblacion en caso
de siniestros, desastres, contingencias, asi como en eventos o0 dispositivos de seguridad
implementados por las autoridades municipales, estatales o federales, que soliciten apoyo de la

corporacion;

4.- Disefiar, planear, programar y operar los procesos de reclutamiento para aspirantes interesados en

ingresar al cuerpo de Seguridad Publica del municipio;

5.- Elaborar, implementar y evaluar las pruebas de control de confianza aplicables a los aspirantes e

integrantes del cuerpo de seguridad publica, para promover su ingreso o permanencia;

6.- Realizar operativos de vigilancia en coordinacién con otras corporaciones;

7.- Realizar rondines de vigilancia en casa por casa en barrios y comunidades municipales;
8.- Implementar el operativo mochila en instituciones educativas del municipio;

9.- Apoyar en la busqueda de personas extraviadas;
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10.- Dirigir acciones a las comunidades que conforman el municipio, para fomentar, desarrollar y

consolidar una cultura de Proteccion Civil;

11.- Disefiar operativos de seguridad publica en los eventos publicos, fiestas patronales,particulares
y bailes publicos que se lleven a cabo;

12.- Participar en las sesiones del Comité Municipal de Seguridad Publica;

13.- Gestionar la capacitacion y desarrollo a los elementos de seguridad publica;

14.- Organizar conferencias y platicas para promover la cultura de la denuncia ciudadana;
15.- Difusién entre la poblacion la prevencion del delito;

16.- Promover la participacién ciudadana a través de los Consejos Ciudadanos de Seguridad Publica

y Comités de Participacion Ciudadana;

17.- Participar en la actualizacion del Bando Municipal de acuerdo con las necesidades del

municipio en materia de seguridad publica y proteccién civil;

18.- Establecer una campafia de difusion, con talleres y conferencias dirigidas a la sociedad civil,para

generar una cultura de prevencion del delito;
19.- Brindar seguridad vial a los habitantes con el fin de evitar accidentes peatonales y vehiculares;
20.- Impartir platicas sobre educacion vial en instituciones educativas;

21.- Elaborar un programa de sefializacién, que indigque a los conductores las restricciones de velocidad

0 equipamiento urbano, que impacten en la movilidad del transito motor y peatonal;

22.- Vigilar e inspeccionar que los comercios abiertos al publico en general, industrias y prestadores
de algun servicio, cumplan con la normatividad de proteccion civil; y de ser el caso, sancionar su

incumplimiento;
23.- Crear, promover e impulsar el Atlas de Riesgo del municipio;

24.- Presentar ante el consejo, la propuesta del programa municipal de proteccion civil y una vez

aprobado, registrarlo ante la Secretaria General de Gobierno del Estado de México;
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25.- Integrar las Comisiones del Consejo Municipal de Seguridad Publica de: 1. Prevencion Social de
la Violencia y la Delincuencia con Participacion Ciudadana. 2. Planeacion y Evaluacion. 3. Estratégica
de Seguridad. 4. Comisién de Honor y Justicia,;

26.- Coordinar la elaboracion del diagndstico y programa de trabajo, asi como autorizar los programas,

proyectos, estrategias y acciones a desarrollar por las unidades administrativas a su cargo;

27.- Revisar y proponer la actualizacion de la reglamentacion municipal en el sector de la administracion

publica que le corresponda atender;
28.- Integrar del proyecto de presupuesto basado en resultados, del ejercicio fiscal que corresponda;

29.- Elaborar el informe de avance trimestral del presupuesto basado en resultados especificando los
avances de las metas e indicadores de desempefio, anexando las evidencias correspondientes y

entregarlo a la UIPPET de manera oportuna;

30.- Elaborar y/o actualizar el proyecto de reglamento que sustente y regulen la actuacion de la

dependencia municipal a su cargo, y enviarlo a la Secretaria Técnica para su revision;

31.- Integrar y operar el Comité Interno de Mejora Regulatoria, atendiendo a los requerimientos
establecidos en la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios;

32.- Cargar en la plataforma SAIMEX las obligaciones que le correspondan en materia de transparencia
y acceso a la informacion publica, asi como atender las solicitudes especificas de informacién que le

sean requeridas por la UIPPET;

33.- Elaborar y/o actualizar los manuales de organizacion y de procedimientos de la dependencia

municipal a su cargo y turnarlo a la Secretaria Técnica para su revision;

34.- Elaborar los reportes de avance trimestral del programa de mejora regulatoria y turnarlo al area

correspondiente; y

35.- Desarrollar las demas funciones inherentes al ambito de su competencia y aquellas solicitadas por

Su superior inmediato.
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SUBDIRECCION MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
Objetivo:
Salvaguardar la integridad fisica de las personas, sus bienes y el medio ambiente, ante la presencia de
algun agente perturbador, calamidad o desastres dentro del territorio municipal.
Funciones:

- Identificar y diagnosticar los riesgos a los que esta expuesta la poblacién y el territorio del municipio,
asi como elaborar el Atlas Municipal de Riesgos;

2.- Elaborar, instrumentar y operar el Programa Municipal de Proteccion Civil;

3.- Elaborar y operar los Programas Especiales de Proteccion Civil y el Plan Municipal de

Contingencias;

4.- Elaborar el dictamen para solicitar a través del Presidente Municipal la participacién de la Secretaria
General de Gobierno, en caso de que sea superada la capacidad de respuesta del Sistema Municipal,
en los términos de la Ley General de Proteccién Civil y del Codigo Administrativo del Estado de México;

5.- Promover ante el ejecutivo municipal las reformas al reglamento de proteccion civil;

6.- Establecer y mantener la coordinacién con dependencias, instituciones y organismos del sector
social y privado involucrado en tareas de proteccion civil, asi como con los municipios colindantes y el

sistema estatal;

7.- Promover la participacion social e integracion de grupos voluntarios al Sistema Municipal de

Proteccioén Civil;

8.- Promover el establecimiento de las unidades internas y Programas de Proteccion Civil, en las
dependencias federales, estatales, municipales, asi como en las empresas, comercio e industrias

establecidas en el territorio municipal,

9.- Establecer el sistema de informacion que comprenda los directorios de personas e instituciones, los
inventarios de recursos humanos y materiales disponibles en caso de emergencia, asi como mapas de

riesgo y archivos histéricos sobre desastres ocurridos en el municipio;

10.- Establecer el sistema de comunicacion con organismos especializados que realicen acciones de

monitoreo, para vigilar permanentemente la posible ocurrencia de fenébmenos destructores;
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11.- Formular, analizar y evaluar en caso de emergencias la magnitud de la misma y presentar de
inmediato la informacién obtenida al Consejo Municipal de Proteccién Civil, asi como su evolucion,

tomando en cuenta la clasificacion de los niveles de la emergencia. (pre-alerta, alerta y alarma);

12.- Coordinar y solicitar la participacién de los grupos voluntarios, asi como la ayuda necesaria para

afrontar la emergencia;
13.- Participar en el centro municipal de operaciones;

14.- Establecer los mecanismos de comunicacion tanto en situacion normal, como en caso de

emergencia, con la Direccion General de Proteccion Civil del Gobierno del Estado de México;

15.- Promover la realizacion de cursos, ejercicios y simulacros que permitan mejorar la capacidad de

respuesta de los participantes en el Sistema Municipal,
16.- Fomentar y promover la cultura de Proteccion Civil;

17.- Realizar las tareas de prevencién, auxilio y recuperacién conforme al Programa Municipal de

Proteccioén Civil;
18.- Ejecutar todas las acciones necesarias para proteger a la poblacion en caso de riesgo;

19.- Participar en la innovacion de avances tecnologicos, que permitan el mejor ejercicio de sus

Funciones;

20.- Respetar y hacer respetar las disposiciones legales en aplicables en el municipio, en materia de
proteccion civil, para lo cual tendra facultades de inspeccién, control y vigilancia para prevenir y
controlar los desastres; asi como establecer las medidas de seguridad establecidas en el Reglamento
de Proteccion Civil,

21.- En caso de alto riesgo, emergencia, o desastre, formular la evaluacién inicial de la magnitud de la
contingencia, presentando de inmediato esta informacion al Presidente del Consejo y al Secretario

Ejecutivo;
22.- Determinar e imponer las sanciones correspondientes conforme al Reglamento de Proteccién Civil;

23.- Informar a la poblacion sobre la existencia de una situacion de riesgo, a efecto de tomar las

medidas de Proteccion Civil adecuadas;
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24.- Integrar un directorio telefénico de los funcionarios de los tres 6rdenes de gobierno, sector social

y privado, relacionados con las materias de proteccion civil;

25.- Rendir y emitir los dictamenes, acuerdos, resoluciones de medidas de seguridad, de factibilidad y

demas resoluciones gue se le sean solicitadas; y

26.- Desarrollar las demas funciones inherentes al &mbito de su competencia y aquellas solicitadas por

su superior inmediato.
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10.- DESCRIPCION DE PUESTOS

1.- Subdirector de Proteccion Civil
2.- Secretaria
3.- Jefes de turno

4.- Paramédicos
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO:

Subdirector de Protecciéon Civil

AREA DE ADSCRIPCION:

Direccion de Seguridad Publica Municipal y Proteccion Civil

OBJETIVO DEL PUESTO

Coordinar la elaboracién, instrumentacion y ejecucién de los programas,
proyectos, servicios, campafias y acciones en materia de Proteccién Civil
para prevenir o minimizar los efectos de los incidentes y desastres
provocados por fendémenos naturales o humanos, planificando,
organizando, dirigiendo los procedimientos de las acciones de prevencion
y reaccion a la ciudadania, siempre con el apego a los principios legales y
de salvaguardar la vida de las personas que es lo mas importante, los
bienes y el entorno.

EL PUESTO REPORTA A

Director de Seguridad Publica Municipal y Protecciéon Civil

PERSONAL A CARGO

Secretaria, jefes de turno y paramédicos

Escolaridad requerida

PERFIL DEL PUESTO

Técnico en elaboracién de Programas Internos de Proteccion Civil

Experiencia

Puesto Puesto previo
2 afos

Conocimientos

Primeros auxilios, Triaje, RCP, SCI, Epistaxis, Fracturas, Reanimacion

cardiopulmonar, Hemorragias y Nifio quemado.

Capacidades y habilidades

Comunicacion efectiva, Capacidad para resolver problemas, Proactivo,
Habilidad para el manejo de personal, Trato amable con usuarios, Gusto
por el servicio publico, actuando de acuerdo a las normas vy
procedimientos en la toma de decisiones y en el desempefio de su
trabajo, Compromiso en desarrollar un trabajo con altos estandares de
calidad y en cumplir las metas en el plazo indicado.

Discrecién absoluta sobre el manejo de informaciéon de los asuntos
oficiales; Cumplir sus funciones con absoluta imparcialidad.

Ha desarrollado la capacidad para obrar con firmeza y constancia en la
ejecucion de proyectos y objetivos.

Demuestras capacidad para sentir como propios los objetivos de la
organizacién y cumplirlos, y

Tiene la habilidad para adelantarse a los requerimientos y entregar su

trabajo sin necesidad de requerirselo o antes de lo esperado.

Edad: 32

Sexo: Indistinto Estado civil: Casada

Interrelacion:

Todas é&reas del Ayuntamiento para
Interna | Informar permanentemente las actividades
de la Subdireccién y las incidencias que se
presenten en materia de proteccion civil.
Coordinar e implementar programas vy
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mecanismos de apoyo a las actividades
gue desarrolla la Coordinacion.
Gobierno Federal

Gobierno del Estado a través de la
Externa
Coordinacion General de Proteccion Civil

Empresas, organismos y sociedad civil en

el Municipio de Ocuilan.

Funciones especificas

1.- Garantizar una adecuada gestion integral de riesgos que reduzca la vulnerabilidad ante los efectos de

fenémenos naturales y antropogénicos.

2.- Formular y someter el Programa Municipal de Proteccion Civil a la consideracién del consejo Municipal para

su aprobacién y cumplimiento.

3.- Prevenir y controlar las emergencias y contingencias que pudieran presentarse en el &mbito de su

competencia.
4.- Coordinar, si asi lo determina el Presidente del Consejo Municipal, el Centro Municipal de Operaciones.

5.- Vigilar, inspeccionar y sancionar las infracciones cometidas a la Ley de Proteccion Civil del Estado de

Tabasco en el ambito de su competencia.
6.- Presentar a la consideracion del Consejo Municipal de Proteccion Civil los diversos programas en la materia.

7.- Instrumentar un sistema de seguimiento y autoevaluacion e informar al Consejo Municipal sobre su

funcionamiento y avances. y

8.- Establecer y mantener la coordinacion con dependencias, instituciones y organismos del sector publico,

social y privado involucrados en tareas de proteccion civil, incluyendo agencias internacionales de desarrollo.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO:

Secretaria

AREA DE ADSCRIPCION:

Subdireccioén de Proteccion Civil

OBJETIVO DEL PUESTO

Organizar y controlar la documentacion y correspondencia que se maneja
en el area, asi como la atencion directa o por teléfono al publico en general
y elaboracion de todo documento que se requiera ya sea para solicitar algin
recurso y/o servicio o informar alguna orden superior a los subordinados,

ademas del manejo de agenda del jefe directo.

EL PUESTO REPORTA A

Subdirector de Proteccion Civil

PERSONAL A CARGO

Ninguno

Escolaridad requerida

PERFIL DEL PUESTO

Estudios secretariales con computacién terminados. Conocimientos
para el manejo de computadora.

Experiencia

Puesto Puesto previo

5 afios Profesora de computacion en escuela

particular.

Conocimientos

Habilidades en manejo de equipo de oficina, considerable nivel de
organizacion, discrecién, iniciativa. Manejo de Office,

Capacidades y habilidades

Conocimiento de equipo de computo y paquetes comerciales en
ambiente Windows (Word, Excel, PowerPoint), exactitud de célculo,
mediciones y de seleccion, excelente ortografia y redaccion.

Edad: 37 afos

Sexo: femenino Estado civil: Casada

Interna | Con todas las dependencias municipales

Interrelacion:

Personal escolar
Pacientes que requieren atencién médica
Pre hospitalaria

EXteMa | personal de unidades econémicas

2.- Turnar la correspondencia para
3.- Atender a usuarios y remitir a lo

6.- Elaborar oficios y reportes.

4.- Controlar archivo externo e interno.

5.- Controlar llamadas de larga distancia y celular, asi como la agenda del Sub Director

7.- Apoyar a las diferentes areas de la Sub Direccion.

Funciones especificas

1.- Recibir correspondencia externa e interna.

revision del Sub Director de Proteccién Civil,
S mismos para que sean atendidos por el personal correspondiente,
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO: | Jefe de turno de Proteccion Civil (2)
AREA DE ADSCRIPCION: | Direccion de Seguridad Publica y Proteccion Civil

OBJETIVO DEL PUESTO | Mantener la disciplina y el espiritu de servicio del personal operativo,
ademas de vigilar que se utilice correctamente el equipo y las unidades
para una mejor atencién ciudadana.

EL PUESTO REPORTA A | Subdirector de Proteccién Civil

PERSONAL A CARGO | Personal Paramédico (6)

PERFIL DEL PUESTO

Escolaridad requerida | Técnicos en paramédico

Experiencia Puesto Puesto previo
3 afos Técnico en Urgencias Medicas
Conocer las disposiciones de orden legal Federales, Estatales y

Municipales, que tengan relacion directa con sus funciones vy
atribuciones. Saber sobre el manejo y control de productos quimicos,
Conocimientos . . . . .
control de incendios forestales y manejo de incendios en general,
primeros auxilios, asi como la elaboracién e implementacién de planes

de seguridad, emergencias y evacuaciones.

Comunicacién efectiva, Capacidad para resolver problemas, Proactivo,
Habilidad para el manejo de personal, Trato amable con usuarios, Gusto
Capacidades y habilidades | por el servicio publico, actuando de acuerdo a las normas y
procedimientos en la toma de decisiones y en el desempefio de su
trabajo, Compromiso en desarrollar un trabajo con altos estandares de
calidad y en cumplir las metas en el plazo indicado.

Discrecién absoluta sobre el manejo de informacion de los asuntos

oficiales.

Edad: 35 a 40 afios Sexo: Masculino Estado civil: Casado

Con personal del ayuntamiento
Interna

Personal escolar
Interrelacién: Pacientes que requieren atencion medica
Externa | Pre hospitalaria

Personal de Unidades Econdmicas, y
Publico en general que requiera algin

trdmite y/o servicios de proteccion civil

Funciones especificas

Pagina 70 de 76




AYUNTAMIENTO DE

JOCUILAN

ADMINISTRACION 2022 - 2024

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”.

1.- Procurar el bienestar de los habitantes del Municipio de Ocuilan de Arteaga Estado de México, mediante
capacitaciones y reglamentos de Proteccion Civil.

2.- Actualizarse en el manejo de herramientas para la prevencién o acciones para enfrentar riesgos.

3.- Organizar los recursos humanos y materiales para la atencién de contingencia.

4.- Establecer acciones preventivas y de auxilio a la poblacién que lo solicite y requiera.

5.- Proporcionar capacitacion del personal.

6.- Conservar y vigilar la adecuada utilizacion del equipo y las instalaciones.

7.- Procurar una relacion de armonia con sus subordinados.

8.- Realizar valoraciones en zonas de riesgo.

9.- Determinar el nivel de gravedad de la situacién presentada y analiza su evaluacion.

10.- Promueve la participacion de la poblacion ubicada en zona de riesgo en labores de Proteccion Civil, para
llevar a cabo su concientizaciéon y fomentar la cultura en la materia.

11.- Aplicar el programa de seguridad para proteger la integridad fisica de los ciudadanos, sus bienes y las
instalaciones de subsistencia.

12.- Realizar la coordinacién basica de servicios estratégicos como son: telecomunicaciones, hospitales,
comunicaciones terrestres, areas maritimas y fluviales, fuentes de energia, sistema de distribucion eléctrica y
gas, sistema de drenaje y transporte entre otros.

13.- Coordinar la disponibilidad y soluciona las necesidades de medios de transporte terrestre, aéreo y maritimo
de las diferentes dependencias y organismos participantes en las labores de auxilio.

14.- Establecer el servicio de consulta e informacion para la localizacién de personas afectadas y
desaparecidas.

15.- Evallta los dafos y estima los requerimientos basicos para restablecer los sistemas de subsistencia y
soporte de vida, y

16.- Apegarse a la normatividad vigente aplicable y los programas de accion determinados por su Superior.
Asi mismo llevar a cabo la toma de decisiones, mismas que influyen en la atencién pronta y expedita, para el
apoyo en el caso de contingencias, y restablecimiento de las condiciones de seguridad y tranquilidad durante

calamidades y desastres naturales.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

PUESTO:

Paramédicos (6)

AREA DE ADSCRIPCION:

Direccion de Seguridad Publica y Proteccién Civil

OBJETIVO DEL PUESTO

Salvaguardar la integridad fisica de las personas asi como sus bienes
materiales, participando en las situaciones de emergencia cuando el grado

de dificultad asi lo requiera, aplicando medidas correctivas de seguridad.

EL PUESTO REPORTA A

Coordinadora de Proteccion Civil

PERSONAL A CARGO

No aplica

Técnicos en paramédico

PERFIL DEL PUESTO

Escolaridad requerida

Experiencia

Puesto

Puesto previo

3

Técnico en Urgencias Medicas

Conocimientos

Conocer la normatividad en materia de proteccion civil vigente en el

Estado.

Manejo de casos de emergencia (incendios, sismos, inundaciones,
derrame de productos quimicos, etc.
Conocimientos de Primeros Auxilios, Triaje, RCP, SCI, Epistaxis,

Fracturas, Reanimacién Cardiopulmonar, Hemorragias, Nifio Quemado.

Capacidades y habilidades

Comunicacion

Atencion al detalle
Profesionalismo
Capacidad de aprendizaje

Servicio

Edad:

Sexo: Indistinto

Estado civil: Casado

Interna

Con personal del ayuntamiento

Interrelacion:

Externa

Personal escolar,

Pacientes que requieren atencién médica
pre hospitalaria,

Accidentes,

Personal de las Unidades econdmicas

Funciones especificas

de proteccion civil.

1.- Atiende las llamadas de emergencia y problemas de la ciudadania referentes a Proteccién Civil.

2.- Supervisa los lugares de reunion masivos para verificar que existan las normas de seguridad en materia

3.- Atiende las solicitudes de las Dependencias del Gobierno Municipal y del piblico en general.
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4.- Participa en las acciones de salvamento y auxilio cuando se presenten fenomenos de desastre.

5.- Realiza revisiones en materia de seguridad en hoteles, bares y eventos masivos.

6.- Recibe instrucciones de trabajo.

7.- Acude a los diversos operativos que surjan en casos de contingencia.

8.- Traslado de pacientes programados a hospitales de 2 y 3 nivel de atencion;

9.- Manejo de casos de emergencia incendios, sismos, inundaciones, derrame de productos quimicos, etc.
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11.- ACTUALIZACION

Primera edicion mayo de 2024

C. ROBERTO DE JESUS VALLE VARONA
Presidente Municipal por Ministerio de Ley

C. Misael Gbmez GOmez
Director de Seguridad Publica Municipal y Proteccion Civil

C. Guillermina Pefnaloza Salazar

Sub Directora de Proteccion Civil

C. Jorge Sabino Mejia Rivera

Encargado de Despacho de la Secretaria Técnica
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12. VALIDACION

El presente Manual de Organizacion de la Sub Direccion de Proteccion Civil, fue aprobado en la Sala
de Cabildos del Palacio Municipal de Ocuilan de Arteaga, Estado de México, en la Quincuagésima
Cuarta sesion Extra Ordinaria del 28 de mayo de 2024 por el Ayuntamiento Constitucional de Ocuilan

de Arteaga Estado de México, para su publicacién y observancia.

Asi lo acordaron los integrantes del Ayuntamiento Constitucional de Ocuilan 2022-2024, Estado de

México.

RUBRICA

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE OCUILAN

2022-2024

C. ROBERTO DE JESUS VALLE VARONA
PRESIDENTE MUNICIPAL POR MINISTERIO DE LEY

C. LORENA DIAZ VILLANA
Sindico Municipal
(Rubrica)

C. LUCIA RIVERA TORRES
Segunda Regidora Municipal
(Rubrica)

C. YOLANDA GILBERTO GARCIA,
Cuarta Regidora Municipal
(Rubrica)

C. GABRIELA ABUNDIS FERREYRA
Sexta Regidora Municipal
(Rubrica)

Primer Regidor Municipal
(Rubrica)

C. ALEJANDRO RAMIREZ REYMUNDO,
Tercer Regidor Municipal
(Rubrica)

LIC. SEBASTIAN IVAN TEJEDA ABUNDIS,
Quinto Regidor Municipal
(Rubrica)

LIC. LUIS ALBERTO GARCIA MENDOZA,
Séptimo Regidor Municipal
(Rubrica)

Pagina 75 de 76




(474

< 7>
< )57
NVAY Vi

AOCUILAN

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”.

13. DIRECTORIO DE LA DEPENDENCIA

C. ROBERTO DE JESUS VALLE VARONA
Presidente Municipal por Ministerio de Ley

C. Misael Gbmez GOmez
Director de Seguridad Publica Municipal y Proteccion Civil

C. Guillermina Penaloza Salazar
Sub Directora de Proteccion Civil
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