“2024, Afo del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México™

2
éha

91
Q /‘Q' or)a:“’

AYUNTAMIENTO DE

(OCUILAN

ADMINISTRACION 2022 - 2024

»GACETA:-

MUNICIPAL DE OCUILAN, ESTADO DE MEXICO.
“PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE OCUILAN”

16¢ , !V 121 #12%$%. '3 . k¢ éYa #!" %#%2! -5.)#)0!, $%
' K/ 3% éééi é é . U-
/I _geh]j ¥ %op] k aabpq¢tea ke i] éo

35-12)/ %

L0510 % /201 )L #E)M. $% , ! 3 %#
1'95,. 41 - ) %. 4]

t+ IMRS n




°3
z,'fo

AYUNTAMIENTO DE

)&CUILAN

ADMINISTRACION 2022 - 2024

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DEL
1'95. 41 -) %. 4/

#kahnkl «odelpika jgpaljnpk nj k

"a naolapk a ecqg]l]h>]" ajpn
“a 3nal_nap]ne] Tahmmdaiqgj p] i ec
_kjoeh&awame] ¢eElyokohkho

ecq] hu aimge gt &¢p pajj praa

dki "nmiogf amdamdq«l|l pei k
"ao]l]nnkhhk lanokj]h u 1| nkl
nabanaej ehlgutak o knck o

|l gaomkaop-al] j q]]théacj ank
il]o_ghejk hk ao pli~tret]j ]
bai aj eqlkjZaaxpatupkj pat pk
aop] " hmawadl ] ndj ku kpnk

ct¢jankyg

a l'uqgjplieajpk #kjopepqg_ekgéléenhi oo a / _qeh]j% -¢te_k eéeéé

B3a_nap]lne] 4¢_je_]

-]l]jaglh “a /ncljev] _ex«j “a h] 3a_nap]lne] “ah ltuqgjplieajpk

6anoe«j 6ecaj pa ééé

'r¢ ,yv]ink ##HInveajdm] .-kqgj €é¥el ] hvact eqkh]j “a !'npal]c] ¥

/| _pgqr@maéééi¢

)il nad&_dk/ _qgeh]j =~ a%dpnpak¢d la k ¢

B3anephpsig]l hao “a /' nc]jev] #&gjopephya elkgqgehilijetaj P&kp] "k ~a -¢te_kyg

] nal nk™ gq__ex«]j pkplh k I'Tn_elh a aopa “k_qiajpk 0a nal] hev]ny
oeailna u kgkptlhce¢oah _n¢ epk _knnaol kj eajpa ] h 1 bgaj pa

mga ha “~ ek knecaj ¢

Oycea&j Bi




(44

< 73
< 207
%Q "’00'07

nnnnnnnnnnnnnn

NOCUILAN

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE OCUILAN 2022-2024
ING. WILFRIDO PEREZ SEGURA
PRESIDENTE MUNICIPAL

Sindico Municipal C. LORENA DIAZ VILLANA
Primer Regidor C. ROBERTO JESUS VALLE VARONA
SegundaRegidora C. LUCIA RIVERA TORRES
Tercer Regidol C. ALEJANDRO RAMIREZ RAYMUNDO
CuartaRegidora C. YOLANDA GILBERTO GARCIA
Quinto Regidor LIC. SEBASTIAN IVAN TEJEDA ABUNDIS
SextaRegidora C. GABRIELA ABUNDIS FERREYRA
Séptimo Regidor LIC. LUISALBERTO GARCIA MENDOZA

Secretariodel Ayuntamiento LIC. CARLOS MOISES VALENZUELA OBREGON

Oycejpi




n22

< 73

7
T

AAAAAAAAAAAA

NOCUILAN

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

H. $) #%

1-Onaoajp] _e«j AAAAAAAAAAAAAAAAAA AMNAMIMAMAMMAMAMAL 5
2-1'jpa_a ajpaoAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAMMNRBRRARNE 6
3.- Marco Juridico! ~ i ej eopn] per Kk AAAAAAAAAAAAAANAMNMA 7

4-' pne™r~g_ekj aoAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAMRARAMRA 8
5-/ ~fapk 3k_e]h¥% 6eoe«j u 6]hknao )jopepAdAs 26

10-' I nk”*] _e«xj AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAL T2
11-$ena_pknek AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAZ 73
12-(kf] “a ! _pqglhev] e«j AAAAAAAAAAAAAAAAMRY 74

Oycédj pi




¢~ha,

et
(OCUILAN
AT et

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

8802 %3 %. 41 #) M.

%h -1j g] h "~ a [ n3ca_jneavp]]_nee«]j ~“abh hl'hung jepplai e akjjpkk_an h] o b«
i1]j] k¥ ~a _kiqgje_]_ex«j u h] aopng_pqgqn] kncyje_] " a
03~he_] € jeaeé @il Phv «j I kn h] _g] h¥% aopa "~ k_qiajpk
ejopngiajpk “a ejbkni] _ex«j u _kjoghpk¥il]m] ma&dje]
"ah lugjp]agagcpkan]h ~a h] bkni] aj mgao]ia3] preai ke

mga bkni]hev]] u oeopai]lpev]] hl]o ] __ekjao | ]n] I n
ja_ao]lneko I ]ln] _qilhen _kj hko k~faperko aop] "ha_e
%h -1jq]lh% oa aj bkh] | & modk kihlh ekiinjikadggolahap] ne] ~ah ! uq
] bej “~a _kjpne”~gen ] oq ejpacn] _e«j¥ ] mga _kjkv_]
o0g yVynal] u ~a h] ] "iejeopn] _e«j | 3 2~he ] igje_el]hg

d] "epg]lnd] aopnqg_pgn] kncyje_] u ] hko jerahao f any

mga hko oanre knao | 3~he_ko% _kjkv_1j] _kj “ap] hha
"a o0 naol kjo]l]”"ehe ] u &ajoeppaplipge]l]o’%_kjnlh]hangla
igje_el]l]h u hkcn]l]n ah “ao]lnnkhhk "~ aoa] k _kj aopne_

-gqje_el]lh " a &&a@linkhhk &ééé

Okn P2l hpk _kjoghp] Jljagnehds 4 ulqg q) hdeo mea dip] na bqgj _ekj ao 1
ah _kjpatpk mga neca oq ] _pq] _e«xj u h] ~a oqo _kil]

"a i ]n_k “a nabanaj _e]¥ I ]n] ah “aoaila®©k “ah 1l ano
Il kn h_ kjpejql] arkhqg_e«j T a h ] ok _ea ] Y% oany j a_
l ani]jajpaiajpa¥ k aj ah i kiajpk aj mga oa | naoajp

bgj _ekj]l]h ]1]h ejpanekn ~ah yna]¢

l'o] %% _q]l] hmgean | nkl gaxp] " a& anlyi valkh kaiilpebd _ ] _e&] 3
nareoe«j ¥ ]J]jyheoeo¥ ar] hq] _e«]j u ~apaniej] _e«]j i'yo

0O3"he_] -qje_el]lh% aop¢ "~ a”~e Jiajpa ejbkni] 1 u ]_r




n22

< 73

7
T

JNOCUILAN

nnnnnnnnnnnn ON 2022 - 2024

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

ea . 4 %# %$%WB. 4%

%h knecaj “a h] bgj _e«j “ah 3a_nap]lnek “ah luqjop]
$aol] dk% mgeajao oanr}]j ~a ajh]_a ajpna ah ikj]n

jgaopnk [];0¢

%j- ¢t &_Kk] _knkj] aodd@®&khhakmajknk kn®j kakcpj "@epk] | e
oa_nap]ne] “~ah Jugjplieajpk ao h] qgje ] ] iejeopn]
“ah luqgjplieajpk® Jo;, _kik ]J]lkuln ah 4epgh]lam i edi |% :
]I'kul]n aj pk ko hko ]J]ogjpko ejpanjko “~a h] ] iejeor

9 oa aj _]lnc] =~ a¥%
T Onal]ln]n u _kkn ej]l]n h]J]o oaoekjao ~ah luqjp]lieai
T 'l kul]n ]J]h pepgh]n “ah afa_qgperk iqgje_el]lh “~gn]ij|
T 'IT ku]l]Roajohjpko ejpanjko ~a h] ! iejeopn] _ex«xj 0
T 'l kul]n aj hko ]Joqgjpko “~a kn aj | kh} pe_k

Okn hk ap] japkhp "¢l k _] “a h] _khkje]l]¥ ]h 3a_nap]lnek

l anokj] ia e] kn] ajpna athk |l Kk jaear ali ai gjper &l uh¥h] djac

] ©ko aop] bgj _ex«j an] Tao]lnnkhh] "] l kn qj] okh] | a
mga ha bgankj ]Joecj] ]J]o ateope« h] ja_aoe ] ~a mga

“ajkiejyj koa 3a_nap]n, “ah ltuqgjplieajpkyg

Okn hk ]jpanekn% aj ah %op] k "~a -¢te_k oa ha kpknc
aj ah ]np} _qghk 0é "~ a h] ,au [/ ncyje_] -gje_el]lh T at
nach]ie&kj mljn ah i qgje_el ekyg

Oycéj pi




< < K K <K < < <K < <

< < < <

(44
< 99’)/)7,
WAL

B 2.
b ' AAAAAAAAAAAA

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

1 & ' 2#/ *52HS$)#/ 1 $-).)34214)6]

#kjopepqg_e«j Okh}pe_] "~ a hko %op] ko 5je ko -at
#kjopepqg_e«j Okh}pe_] "~ ah %op] k ,e”na u 3k”*an] ]
,au ~a )jcnaoko "a hko -qgje_eleko "ah %op] k " a
,au ~a 4n]jol ] maj Jglbkunil!] eagk 0]* *he_] "~ ah %op]  k
,au /ncyje_] -qgje_el]lh "~ ah k®wemlnjk & h- voep ]k ¥k ' Ja
,awm *qope_ah #ppe_k qga -¢te_ &l eko

,au ~a -a e]_e«jY #Kkj _6he] 3k«p]l b D& k] ktada «ooph k'
,au ~a !'n_derko u ! iejeopn] _e«j -8 e$ kelgeikaoj pk o
2ach]iajpkahjgacebpnk #ereéhe_&h %op] Kk
,ejalieajpko [|]n] ah naceopnk u _kjpkRkhknhheejr
“eajao iga“hao a ejiga“hao |I]n] h]Jo ajpe’ ] ao b
#kce k &ejlj_eank “~ah %op] k "a -¢te_k u -qje_e]
2ach]iajpk “~ah lTuqgqjplieajpkye¢

"l1j "k -qgqje_el]lh “~a [/ _qgeh]lj ééeéi

-lialh "ajan]h "“a]/hcjjeeeppeaij exa 03"he_ ] -qgje_
%op] "k T a Htéeéi gk eéee

Oycdj Bi




32
L L
){@/CUILA_N

nnnnnnnnnnnn ON 2022 - 2024

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

P& 42)"5#)/ . %3
, %9 $% *534)#)! #H6)#! $%, %34!$/ $% -D8) #/

'np! _&,hlko é¢ceol koe _ekjao “a aop] ,au okij Ta knoaj

k*"hec]pkne] aj ah %op] k " a -¢te_k¥% u peaja | kn k~f

)¢ Onkikran ah ] __aok ] h] *qope_e] #]re_ ] u nacgh

-¢Cte_k¥
)) ¢ %op]l]“ha_an nach]Jo i}jei]J]o ~a _kilknplieajpk _r
u oqo "“eajao¥ iafkn]ln h] _kjreraj _e] ok_e]l]h u i]jpe

))) ¢ %op]"ha_an h] _h]loebe_ | pgaj] jrygédn] _@khho 1kj

o]j _ekjao _knnaolkj eajpao u hko I nk_a eieajpko I ]n
] _pqg] _ex«j "a h]J]o | anokj]J]o oanre kn]Jo |3~he_J]o naol
eil ]l npehle«gome_e] #lre_]1 -qje_el]lh¥% u

) 6¢ &kiajp]ln aj hko iqgje_eleko h] eilhaiajp] _ex«j u

okhqg_ e«j a _kjpnkranoe] o aj i ] pane] ~a *qgope_e] #|
'np) d¢kkhndgl kj " a h] ]J]lhe_ ] _e«j “a h] Inaoajpa ,au ]
)%h Ok an %fa_qperk ~ah %op] k "~ a -¢te_k?¥

))¢ , ko lugjpl]ieajpko¥®

))Y)¢ . ] k ah Onaoe ajpa -9gqgje_el] h¥

)6¢ ,] 3a_nap]n; “ah luqgjpl]ieajpk?®

6¢ ,]0 k hko *ga_ao #|re_ko¥

6)¢ ,] k ah 3a_nap]lnek #)|re_k¥% u

Oycdj pi




n22

< 73

7
T

JNOCUILAN

nnnnnnnnnnnn ON 2022 - 2024

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

6))¢ ,]0 )jopepg_ekjadacqgmne ll%hao u aop]p]lhao " a
I'np! _hkj éjégne” q_ekjao “a h] k ah Onaoe ajpa -qje_e

)¢ Onkl kjan ] h #]72"eh> k ah j3iank¥% "~ eopne”™qgq_ex«]j

aj ah -qgje_elek?®

))¢ Onkl kjan h] k ah *gav #l rekkk:s J] h] k ah &h
#]1~eh k |1 n] oq jki~“n]ieajpk?®

)))é¢ )Yilgho]ln u bkiajp]ln I'kh)pe_J]o I3~he_]o paj
i] pane] ~a #qhpqn] #]re_] u ~a h] ,ac]lhe ] %

) 6¢ 2a]l hev]n ] __ekj ao¥% migqlaj piakpeereaajj pahs hakil Bpk«

] pere’ ] ao aj hko aol] _eko "a _kj_gnnaj _e] _kh;:

6¢ 3go_ne”~en _kjrajeko _kj ]apkne ] "ao ba  an]h
ejopepqg_ekjao | 3 ~phag c]]lo k_klinke rk]*flaop emmgka ah bknp] ha
"a h] *gope_e] #]re_] u h] I nkbaoekj]hev] e«j

6)¢ #aha”n]ln _kjrajeko _kj ejopepg_ekjao |137~he
ejbn] pkn]o _&il h&«kipeajkpKk aha qgqj] -a e ] I'In] -afl

u

6))¢ ,]o0o “~aiyo mga h] l naoajpa ,au% ah 2ach]i

]I he_]~hao ha _kjbean]j ¢
I'np! 5k éjégne”q ekjao ‘a h] 3a_nap]n!] “ah !'uqgjp]i

)&nkl kjan ] h] k ah Onaoe  ajpa -qje_el]l]h ah j3ia
*qvec] " ko #! re_ko aj ah -qgje_elek I ]1n] oq ]Ink~"].

Oyceoj Bi




7
béhg%n%
““/"?0’7

AAAAAAAAAAAA

OCUILAN

AAAAAAAAAA ON 2022 - 2024

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

))¢ 3gqglanreo]l]n ah bgj _ekjl]ieajpk ~a hko *qgqwec] ki
_kjopljpa¥v ] bej "a mga na] he_ aj ogo bqgj _ekjao

"aiyo " eolkoe_ekjao fqn] e_J]o ]J]lhe_]"hao'®

)))¢ Onkl kjan hko _gnoko “a ] _pqgqlhev] _e«j u I n

ejpacn]jpac] &@&aohkdbreéeéqko?% hko _g]lhao ~aany]j K

] iejeopn]per]l]o u "a _kjpaje k _lre_k?%

) 6¢ %op] "ha_an¥% _kj h]o ]J]gpkne ] ao "~ a oacgne ]

ia_]jeoiko ja_ao]lneko I ]n]_exh eojapdm_Jpk”eka "ha ot
|l nk _a eieajpko eje_e] ko u _kj_hqge ko% o0o]j _ekj:
4n] ~] fk aj &l rkn ~a h] #kiqje ] u ]_gan ko " ar

_kj _ehe] _e«j ajpna Ila]jnppke _gah J¢roagpok¥s VB hephe i kit hei e
6¢ 3khe_ep]l]n ejbkniao ] h]J]o u hko *qga_ao #,re_Kkdc¢

6)¢ ,]0 “aiyo mga ha _kjbean] k “~ahacqga h] k

2ach]iajpk naol a_per k ue _']Jaoi ylo heeo]l”khoaeo ¢e kj ao f gn

'np! _§,hlko éléggpkne ] "ao "a 3acqgne’ ] 03"he_] %op]lplh
ejbn] __ekjao ] iejeopn]per]J]o u |Inaoanr]n h] oacgne’
| anokj] o% aj ]Jadkme ~mkna]l ldkok dgi ] jko u _qgil hen _kj h

aj i ] pane] ~a oacgnhe ] ¢

'np)] _4abknléih] aba_per] eil ]l npe_ex«j u ] i ejeopn] _e«j
111 e 1° kl an] per] u Ilinamljgnygjaoaj hpsgmikko *ggcd o &k &
mga _g*nenyj h]l]o raejpe_q]lpnk dkn]Jo u _kjplnyj _kij

)¢ 5j]1 *qgav] k *qgav #!re_kY
))¢ 5j]1 3a_nap]lne] k 3a_nap]nek #)re_k%

)))é¢ 5j]1 Il anokj] &] _ehep] kn] %

Oyce@j]adi




<32
(

‘;73?35’;’"

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

)6¢ 5j]1 lanokj] i¢ e _]%
6¢ 5j]1 k qgqj |l oe_«hkck?%

6)¢ ,]0 u hko I khe_ | ]J]o "a _qopk e] mga oa namgesz:

#ire_k%¥ u
6))¢ %h | anokj]l]h ] iejeopn]perk mga ah !luqgjp]ieajpk
'np! _§,hko éigvc] " ko #|!re_ko _kjplnyj _kj¥ ]1h iajko¥

)¢ 3]1h] “a ]l]gieaj_elo¥

))¢ 3a__e«xj ~a na_glan] _e«xj “a |l anokj]l]o aj aop]
))) ¢ 3a_ _e«j "a 0Oanokj]l]o ! "khao_ _ajpao¥®%
)6¢ 3a__eygjnail¢ " a@a _Jard hqg] _e«j |l oe_kh«ce ] % u
6¢ <na] ~a J]oacqgn]ieajpkyg
'h iajko¥% h]J]o oa__ekjao ] mga oa nabeanaj h]Jo bn] _ _
' Tn] dki”nao u igfanaog¢

L %9 $% - %$) ! H#)M. Ve #/ . #),)! #)M. 9 022!- /%) M63 BIYB/, !$ %
- D8) #/

''np| &&lokp]é¢au ao ~a kn' aj |l 3~"he_k u ~a ejpant¢to ok _c¢

)¢ &kiajp]ln h] _ghpgn] " a I]J]v u “a naop]lqn] _ex«]j T a
hko ia eko "a okhg_RlkjoK aeak] bhieatp&kmqg aj pad

L %9 /2" 1 . )#! -5.)#)0!, $%, %34!$/ $% -D8)

'np! _@bknfidagh "~ aol] _dk¥% aopg ek u I h]lja]_e«]j Ta
iqgje_el]lh¥% ah Juqjplieajpk _kjp]lny | kn hk iajko

Oyce@j]adi




n22

< 73

7
T

2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

+.haphn; ] “ah Juqgjpl]ieajpk?

AAE

'np! _§hlk Da&inap] n! ] “ah ltuqjpl]ieajpk aop]ny ] ] nck

i eoi k¥ “a~any oan jki”~”n] k Ikn ah I nklek 'uqjpl]lieaj

i1 n_] ah al mg, Ik aij®a hau¢g 3go b] hp]o pail kn] ha

lugjpl]ieajpk u oqo ]J]pne”™~qg_ekjao okj h] o oecqeajpao?d

)¢ !'!oeopen ] h]J]o oaoekjao “~ah Juqjpl]ieajpk u hai
)) ¢ %i epen hko _Jepd«¢jkne&koh]ld ngdactgkj acha”an _] *eh kK

)))é¢ $1n _qgajpl aj h ] |l nei an] o0aoex«]j a1 ] i@

l Jo] " ko ] _kieoe«xj¥ _kj iaj_e«j ~a hko mga d] ul] ]

) 6¢ , har]lm uhkokjheamrko "a ] _plJ]o "a _]”"eh k% k”"pa

ocoaoekjao¥

6¢ 6]he ] n _kj oq beni]% hko " k_qgiajpko kbe_e] ha

ogo ieai”"nko%
6)¢ 4d4ajan ] o0oq _]nck ah ]J]n_derk cajan]h “~ah Juq]j

6))¢ #kjpnkh]n u "~ eopne”~qgen h] _knnaol kj ~aj _e]
|l naoe ajpa iqgje_el]lh I]1n] ]J]_kn ]n og pnyiepa?®

6)))¢ 0g”he_ ] n hko nachl]likg @ keok/j aoe ni_qjhd nealo] hua o”

cajan] h%

) 8¢ #kileh]l]n hauao¥% "~ a_napko%% nach]iajpko% | ane

nah] per]J]o ] hko " eopejpko oa_pknao “a h] ] iejec

Oyce@jE]adi




7
é‘bggﬂ n
‘;y' 70 7%

nnnnnnnnnnnnnn

OCUILAN

nnnnnnnnnnnn ON 2022 - 2024

2024. "Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México”.

8¢ wWtla en hl]o _Kjwp]lp ela@ajpa Ya_&j a 3hpei] n
d] "ep]jpao “~ah iqgje_elek¥% aj qgj I h]lvk jk i]Jukn
"k_giajpko I 3*"he_ko mga hac]hiajpa Ink_a ]j% k I

8)¢ %h] "kej manrkg) _he]«] "ah o} e_k ah ejrajp]nel
ejiga“hao iqgje_el]hao¥ ] o] _ ki k h] ejpacn] _ex«j
_kjpail ha hko "~eajao "~ah " kiejek |3~he_k u Iner

_kg] "k ] I']npen "~a h] ejop]lh] _e«xj “~ah Juqjplieaj
u kleje«j¢ %) ah _]J]ok ~a mga ah Jugjplieajpk T r

ejiga“hao "gqgn]jpa o0oq afan_e_eKkh% e jar*aanpy] nreak] hceavj]ar
"eajao iga“"éao a ejiga“hao u “ah oeopai] “a ejb
raejpa ]o dy“ehao ] I ]l]npen "~a 0 ] mgeoe_ex«] l

_kjk_eieajpk u kleje«jg¢

8))¢ Njpjacméopai] "~ a ejbkni] _e«j mq a & kK jp«ijec ]k o
"yoe_ ko T ah iqgje_elek?®
8)))¢ 3an naol kjo]”~ha "~ a h] l g~2he _] _e«]j “a h]

hko aopn] ko "~a hko 'uqgjpl]ieajpko¥% u
8)6¢ ,]o0 haiylj mgan]j aop] ,au u "~ eol koe_ekjao ]

'np] _dghlkn]Joéogan oa_nap]lnek “ah Jugjpl]ieajpk oa namge

ah J]np} _qghk 1€& "~a aop] ,au% hko oecqeajpao¥
) ¢ %j iqgje_eleko mga pajclijehnjd] Ne&p']lhj] paexy | k" ndy
|l nkbaoekj]l]h ~a a ' q_]_ex«]j oqgl anekn®% aj hko i qje_

] ~a_an] " eopnep]h¥% pajan p}pghk I nkbaoekj]h " a

)) ¢ $Sankc] "]

))) ¢ $ankc] "]
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) 6¢ #kjpln _kj ah]_kidmpahee]l _edj*kn]h aj h] i]pai
(] _aj "] nek “~ah %op] k "a -¢te_k k I'kn ]Jhcaqgj] kK p
kbe_ _e] hY% mga ]J]oacgna hko _kjk_eieajpko u d]"*ehe
_kjkoh]ola_pko p¢_je_ko u klan]Jperko ]Jlhe_]"hao

oecqgeajpao ] h] ba_ag] aj mga eje_ea bqj _ekjao

L %9 $% ! 2#()6/3 9 1$-).)3421 #)M. $% $/ #5-%. 4/ 3 $
-5.)#)0)/ 3

'np), _ghk é¢ ,] I naoajpa ,au ao ~a kn aj | 3~he_k wu

l kn k~Afapk aop] ~ha_an h] knc]jev] e«xj¥% _kjoanr] _e«]
'n_der ko aj | koaoe«j "a Wqgkhopepknu] gpkEhpedi ks appbk:
%f a_qperk u *gq e_e]h¥ «nc]jko ]J]qp«jkiko¥% I ]lnpe ko |
gl hmgean |l anokj] bjoe_]% fgn} e_] _kha_pee]ak] opgko
"a ]Jgpkne ] “ah %op] "k “a -¢te_k u igje_eleko¢g !
bgj ekj]ieajpk ~ah 3eopai] %op]lp]l]h “"a !'n_derko u b
!'n_derko I ner] ko "~ a mahahpgdgnleh“%deopj«cmebd ¥ ok _¢ hj e

'np) _ghk é&¢ 3Kkj k~faperko "~a aop] , au ¥

)¢ Onki kran ah gqok "~ a i¢pk ko u p¢_je_J]o ]n_der]
I'n_derko mga c]ln]jpe_aj h ] knc]jevg Jle«xjds hikjJoRme)
atla ep]% “a hko $k_qgiajpko “"a !'n_derk mga | koa
abe _eaj _e] u abe_] _e] "a h] ] i ejeopn] _ex«]j | 3 ~h

ejopepg_ekj] h¥

)) ¢ 2acqgh] n toljgjkreck]jjljewelajep«kj "lah 3eopai] )jopepq_
I/ “"hec] ko¥ ] bej "~ a mga ¢opko oa ] _pqlhe_aj u I
h ] ejbkni] _e«j nah]per] ] oqo ej e_] kna% JTa ca
_kik “a ]]mg¢hh] mga | kn oq _kjpaje k oa] "~ a ejp
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)))¢é¢ Onki kran ah qgqok u “~ebgoe«j "a hko !'n_derk
b]rkna_an h] pkil "a "a_eoekjao¥ h] ejraopec] _e

%op] k -¢te_k u oqo igje_eleko¥®

'npy _ghk 1T¢ , ko 3qfapko /"hec] ko mga nabeana aop]

)¢ #kjoanr] e«j 3% ! " klp]l]n h]Jo ia e ]Jo “a }|j kha
T n] h] ] a_q]l] d Hkaokkrdqi_aej«gko ~a ! n_der k?¥

))¢ Onk_a aj _e] % #kjoanr]n ah Kknecaj Ta ] ] &
/| “"hec] ko¥ I J]n] "~ eopejcgenhk “~a kpnko bkj ko oai
"k _qgiajp]l]hao aj aher eao] n nekjhohpke p'ga_eokqg ]]h Y

)))é¢ )jpacne ] % "]J]n]jpev]ln mga hko $k_qgiajpko
_kj at] _pepqg” h] ejbkni] _e«j _kjpaje’ ]%n

) 6¢ $eol kjerehe ] % ! "kl p]n ia e ]J]o |lanpejajpao
"a !'n_der k% u

6¢ ! _aoe”~ehe ] % "]In]jpev]ln ah ] __aok ] h] _kj
"eol koe_ekjao fgn} e_]Jo ]l he_]"haog¢g

'np) éghk k& 3qfapko /~hec] ko " a“~anyj %

)¢ ' iejeopn]n¥% knc]jev]l]n u _kjoanr]ln “a i]jan]
l nk " gv_]1j% na_e”™]j¥% k"pajc]j¥% ] mqean]j ¥ pn]jobl
_kilapaj _e]J]o¥ ]J]pnehgoekhopygj k] bgp_ekjlaey¥_el eko a

p¢niejko "a aop] ,au u "~ aiyo "~ eol koe_ekjao fqgn;

)) ¢ %op] “"ha_an qj 3eopai ] )jopepqgq_ekj]lh 1]n] h ]
l nk _aoko "a 'aope«j $k_qiajp]lh®%

)))¢ )jpacn]ln hko " k_qgiajpko aj %tl a eajpao
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)6¢ )jo_ne”en aj ah 2aceopnk %op]p]l]h¥% h] ateopaj

6¢ #kjbkni]ln qj "nql k )jpan  eo_el hej]lnek aj pc¢n
|l naoaj pa k(Jawgrmgaj_ h] 6] hkn] _e«xj $k_qiajp] h®

6)¢ $kpln ] hko $k_gqgiajpko "a !'!'nm_derk ~a hko &

] oacgn]n mga i]jpajc]j oqg I nk_a aj

~e] u kn' aj Kt

6))¢ $aopej]ln hko aol] _eko u amgaelokgoo j!an_adoe]rnkeokys

6)))¢ Onkikran ah “ao]lnnkhhk ~a ejbn]aopng_pagn]

l i ejeopn] _e«xj ~a !'n_derko¥%
) 8¢ 2] _ekj]l]hev]n h] I nk> gq__e«j¥% qok¥ ~eopne”™q_e.

8¢ 2ao0cqg]ln ] n hkjopajke gkamjapjkoogqo ! n_der ko

8) ¢ 'l he_]n i ¢pk ko u ia e ]o '] n] h ] knc]jev
$k_qiajpko T a !'n_derk¥% _kjoe an]j Kk ah aop] "k
]hi] _ajl]ieajpk®% J]o};, _kik Inkkgn]lk_aghappbo®] nak_K

_kj h] ,au "ajan]h%% h] ,au “a '"k”"eanjk $ecep]h

u h]J]o “aiyo " eolkoe_ekjao fgn} e_Jo ]J]lhe_]""hao%¥

8))¢ ,]o0o " aiyo "eolkoe_ekjao aop]fha_e_]J]o &aj hao]

'np) _ghk éi¢ , ko 3gfapko [/ ~hec] ko ~a“~any]j _kjpln
I'n_der | ope_ko _kjbknia ] oqo ] pne~g_ekjao u bqj _ek
_kjplnyj ]1]h iajko _kj hko oecgeajpao¥%

)#9] nk '"ajan]h “a #h]Joebe_ ] _e«j !'n_der | ope_]%

)) ¢ #]pyhkck "~ a $eol koe_e«j $k_qiajp]lh¥% u

)))¢ J)irajplneko $k_qiajplhaoyg
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!'npl! ghk éé¢ %h 3eopai] )jopepg_ekjl]h ~a _ 11 3qgfarg
)¢ 5) <na] #kkn ej] kn] “~a !'n_derko¥% u
)) ¢ nal]l@ 41 an]per]J] o oecqgeaj pao¥
] £ $a _knnaol kj aj _e] ¥
"NE '!'n_derk “a 4nyiepa¥ | kn yna] k qje ] ] i

£ !n_derk “a #kj _ajpn] _e«j ¥ u

T/ 'n_derk (eop«ne_ k¥ aj oq _]J]ok¥ oqgfapk ] h
I/ “hec] k¢

2% , 1 - %) 4A%2)/ 2 $%, 2% )342/ #)6), $%, %34! $/

'np; _ghk é¢ ,]1]0 " eolkoe_ekjao "~ ah I naoajpa kn aj]ice

u ah bqgj ekj]ieajpk "~ ah 2aceopnk #ereh aj ah %op] Kk

I'np; _ghk é¢ %h 2pgeeppnk #Herémyapah]l @pbpek u "~ a ej
%op] k¥ ] pn]r¢o oq | anokij] pepgh]n u ogo kbe _e] ha
_anpebe_]1% "] I g*he_e ] u okhaijeer]leh ] ahkho]l o _Ipaknoo kuj
h]o ]_plo nah]per]Jo ]J]h j]_eieajpk%% na_kjk_eieajpk
“abgj _e«j¥ u atla e_ex«]j a ] _p]l ' kn na_pebe_] _e«j
] oei eoi k% ejhog _neektjaa oh Jnog ah aholk , au ] gpknev] % aj h] bkn
2ach]liajpke¢

'np} _ghk é1¢ 0] n] ah " a~e k _qilheieajpk ~a oqo baq
ja_ao]lne]l]o aj ah %op] k " a jfc¢colk_&ks aiak¢nyghba_k _&j_h
_kjbknie ] _kj hko kn ajl]ieajpko fgn}; e_ko _knnaol

'npy _ghk éi¢ ,]o0o [/ be_e]l]h}]l]o aop]lnyj ] _]lnck ~a qj]
pepgh]ln ~a h] 3g”foa_nkpla, hkkol mame&oeépkoqoa®khpake
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mgeaj '] n] ah iafkn “~aoaila®©k ~a o0qo bqj_ekjao o
igje_el]l]hao¢ ,]0 kbe e]l]h}]l]o “ah 2aceopnk #ereh " al
_gljlplogo bgj _ekjao¥% ] pne~g_ekjao u k™ ~hec] _ekjao ao
pnl]r¢o “a h] $ena__e«xj "ajan]lh¢g %h '"k”~eanjk ~ah %oy
] hko na_gnoko dqgi]jko%Yei pppaphaokukhep] koebhhko¥a
"a h]lJ]o kbe_e]l]h}]l]o¢ #q9qlj k JThc3j ltuqgjplieajpk ej_qil
“ah %op] "k aiepeny $a_napk | ]n] mga h] k h]ohkbe e
/l be_e]l]h "~ ah 2aceopnk #ereh¥ |1]n] rl]he ] n hko ] _pk:

aola_ebe ] _ekjao u namganeieajpko mga h] $ena__e«j
'np! _ghk é0¢ %hih] /be_e]lh peaja h]J]o oecqgeajpao ] opr

)¢ #aha"olme leemge]l kn ao_nepk¥ ~ajpnk ~a h] _Kki
ah naceopnk "a hko da_dko u ] _pko “~ah aop]  k |

p¢niejko mga aop]*ha_a aopa 2ach]iajpkyg

))¢ [ ~“pajan kl knpqgjddealkijplah¥sahkd Ulkrei_Jegko 21 ] n] a
"ah 2aceopnk #ereh%% dkf]lJo "~a | ]l ah oacqgne ] |]

_nai] _e«j ¢

)))¢ !'oajp]ln h]l]o pn]l]jo_nel _ekjao “a h]Jo _kpbpl]lj
a hkolh]J]o iate_]jkol]l]o _aha”“n] ko aj ah atpn]]

recajpasy¢

) 6¢ wWtla en h]J]o _anpebe_] _ekjao ~a ] _plo u _kjo
naceopnk “a hko he”~nko ] cpkhi]] pebve] “ek]¥ !1]o lul kk i'ka h' &

mga k”"naj aj oqo ]Il ¢j e_aoyg

6¢ $ebgj en hko oanre_eko mga “nej ] ah 2aceopnlik
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6)¢ Onkl kjan ] h] qje ] ] iejeopn]per] |Jmeaj¥n
hko |l anek ko r] ] _ekj]hao ] hko mga peaja ~ana_

|l anokj]l]o oanre kn]Jo |I3~he_]J]o "~a h] /be_e]lh}]¢

6))¢ 2a]l]hev]ln h]J]o caopekjao mga oa]|j ja_ao]lne]o

k" "naj lakj aong

6)))¢ 2a_e”~en¥ ejpacn]ln u pgnj]ln ] h ] 3g” ena

nal koe _e«j “a he”“nko ulk “a ] _plog¢

) 8 ¢ 2a_e”™en h] o okhe_ _epg ao% =ejpacn]n hko at |

] i ej eopn]kpjebrkknoive "]la’ _ kj hk "~ eolgaopk | kn ah #«°
8¢ %W i epen ah ] _gan k "a nacgh]lnev] e«j _knnaol k
“apa_p] ]o aj h]l]o ] _plo¥ “a _kjbknie ] _kj ah |
8)¢ Onkl kjan Jhpanj]lper]Jo I ]ln] iafkn]n ah oanre.

8))¢ !'!oaokn]n ok”na h] ] _h]ln] _e«xj % _kilhaiajp] _c¢
Ta ] _pl u naceopnko atpail knyjako%t] a; ealipl ] 1] kd

hkolh]o ejpanao] “kol]o na]he_aj ah pnyiepa ]jpa
8)))¢ %Wtla en «n ajao ~a ejdqi] _e«j k _nai]_e«j,

8)6¢ )jbkni]ln klknpgjliajpa ] h] 3g” ena__ex«j u

mghgoaj p]l]noa ~a o0oqo bgj _ekjaog

86¢ )jpacn]n% n] e_]n u naiepen ah atla eajpa ]
ik ebe_] _e«j k _]J]i~ek “~a oqop]jperk I nklek | kn
atl koe_e«xj ]J]h ne ¢€]19h& 4 |l kpophjpaek ajkpnk ~eran
“a ] _gan  k _kj hk aop]”™~ha_e k aj ah #« eck #er el
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86 "eo¢ 2a_e~en h]J]o okhe_epg ao¥% ejpacn]n hko ¢
nah] ekj] ko _kj] hadh nma pkejbke €di eajjpd ]'ha e aj pe’ ]~
_kj hk "~ eolgaopk I kn ah #« eck #erehyg

86)¢ ,]0 “aiyo mga o0a®©] haj h] o hauao mga _knnao

mga ejopnqu] ahlih] $ena_pknifjabaljjan2adéelajhlithy 3q-
ghk €&€é¢ 3kj k~hec] _ekjao “ahl>a h] /be_e]lh " at

)¢ #qgilhen u d] an _gilhen h] #kjopepqg_ex«]j Ok hj;
#« eck #ereh%w h]J]o " aiyo " eolkoe_Raceaopabp#el adhu
hk kn aj] k I kn ah I naoajpa 2ach]iajpky¢

))¢ [/ "oanr]ln hk "~ eolgaopk | kn h] ,au ~a 2ao0l kjo

u -qgqgje_elekoyg

))) ¢ #qgil hen  Kkij hko dkn]lneko h]”~kn] kao hko & ¢
lugjplieajpko ulk I kn h] $ena__e«j 'ajan]hyg

)6¢ $]n _qgilheieajpk ] o0oqo k~"hec] _ekjao beo_]hac

6¢ $]n _qgilheieajpk ] hko namgeoepko mga ah #«
kn aj]ieajpk ]l he_]”ha | naraa]dko Jun]] _hplk o_ a haah na] o_pe

6)¢ 6anebe_]n mga h]Jo ] _p]l]o oa ]J]oeajpaj aj hko

pa_j kh«ce_k u mga oq _kjpaje k oa ]J]fgopa ] hk at

6))¢ 4ajan ~]fk oq _ qokpnki ]Jeplk ou Inlano]l kajho ]]"oeah ep’]]i "e ah ki

"ah aop] k _ereh u h]l]o dkf]Jo “a I|I]lah oacqne ]
_nai] _e«j¥% ]1¢j e_ao u "~ aiyo "~ k_qiajpko ja_ao]n
ki k ah dage] keajp]J]o ja_ao]lne]l]o I'J]n] ah I nk_a’ ei
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6)))¢ !'oecj]ln _knna_pliajpa h] #h]Jra ~a 2aceopnk
"a O0k~M"h] _e«j % I nklkn_ekj] J]o Ikn ah “al]lnp]iaj
lJapki ] pev] "] o% ah oeopai] d]lny h] Joecj] _e«j _kn

) 8¢ 2alhev]n aj h]lJo ]J]_p]l]o h]lo ]jkp]_ekjao mga I n
] 'l npen ~a h] na_al _e«]j “ah " k_qgiajpkyg¢

8¢ 2aj en ] h]o ejop]j _e]l®l |bhaaoah | hla® e jalmipni ipd i ¢

kn ajl]ieajpko naola_perkoyg

8)¢ &ef]ln aj hgc]n reoe~ha J]h | 32~he_k ah eil kng
#« eck &ej]lj_eank "~ ah %op] k "~a -¢te_k uu- ojge_e
l anokj]l]h ] iejeopn]perk aopy]j k~“hec] ko ] ]1 he_

%op] k¥ Il kn hko oanre_eko mga | naop] ah 2aceopnl

8))¢ #kjpaop]n klknpgjl]iajpa h]Jo “ai]l]j ]Jo ejpa
oacqgei ehakjopkf gje _eko% d] _e¢j khk “~ah _kjk_eieajpk

8)))¢ #qgil hen h]J]o cg]ln e]J]o aop]”™ha_e Jo 1]n] a h
nah] _ekj] ko% aj hko "} ]1]o u dkn]J]neko aop]éaha_e’

“abqj ekjaoyg

8)6¢ %) _]J]ok "~a okola_d]ln “~a h] Jgpajpe_e ] " a
Ta ejia e]lpk ] h ] $ena_ _e«j "ajan]h u bkniqgh]
_kil apajpac¢

86¢ Onaoaj _e]n u | nkdlkme ekp]] n] hdj ehlboknodl _aencjeoek
h] / be_e] h}] “a h] _g]lh ao pepgh]ln% bkniqgh]j k I

naol a_per]

86)¢ !'jkpl@kh]Ghpadjo ] _p]l]o mga¥ | kn ] hcgebei] al %
jk Iga ]l]j lqgqpknev] noay¢

Oyce@&j]adi
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86))¢ $ajgj_e]ln ]J]jpa ah -ejeopanek 0372he_k ah n
Pl Il nkjpk pajc] _kjk_eieajpk "a hko da_dko¥ I n
nal koe_e«j _knnaoolkk | aedj¢ma eu’sy &j " aopnq__e«j oa |

nai epeaj k _kle] “~a h] #]nlap] "~ a )jraopec] _e«j
86)))¢ -]ljpajan ] _pqgqlhev] k ah ejrajp]lnek ~a he’

8)8¢ %$aljjgpa edm -ejeopanek 03"he_k ~a h]Jo ejdqil]

namgeoepko ~a , auyg

88¢ Onaoajp]n ] pn]Jr¢o ~a h] I anokj] pepqgh]ln " a
"a h]”~knao “a i]l]jan] iajoqjh kbepqghj] nk Rk hpk e naj

88)¢ ! _q en ] hko _qnoko “~a _]I] _ep]_e«j¥ oaie

"ajan]h k _g]l]hmgean] “~a ogqo qje ] ao ] iejeopn]|

88))¢ 6ah]n u d] _an rah]ln¥% aj pk>k i kiajpk¥ | ]n
"nej ] oa k"oanra naolapk% abe_] _e] %Y abe_eaj _e]
u ah benia _ki?~]pa ] h] _keoghke#pitehkabblyop kbaé
_kj ah naolapk ] h] hac]l]he ] % | kn hk mga ~]fKk

ejcnaok mga hko dkjkn]neko mga | kn oq oanre_ ek

88)))¢ #aha”n]n hko da_dnkko "uva Joqgp k ok i laahp aa o pe]]” kp a_ne

"eopejpk ]h kn ej]lnek "~a ogqo h]~knaoyg

88)6¢ #qilhen u d] _an _qgqilhen hk kn aj] k aj ah
eilhaiajp] k I'kn ah "k”~eanjk ~ah %op] k¥n] aah_kj

aba_pk “~apanieja h] $ena__e«j '"ajan]hyg

886¢ 2a]l]hev]n h]J]o caopekjao ja_ao]lne]Jo ]Jjpa h]o
i ga®“hao a ejiga®“hao mq a k _qgl ] h ] /| be_e] h}] a
bqgj ekj]lieajpkye¢

Oycejeladi




886 "eop hloka
]npl ghk éé¥ b

474

< 73
%%lv% ,,,,,,,,,,,
JOCUVILAN
2024. "Ano del Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.
F1hgl] _ekjao " a I nkbaoekj]l]hev] _
n] __e«j )) ~a aopa 2ach]iajpk¥
886 4d4an¢ #kjpln _kj hko _gnoko ulk _anpebe ]

88¥¢ ,]o0o "~ aiyo

mga aop] “hav_1]] h] o hauao mqga

€ « |

_ k)

_ekj

‘aiyo mqg a 0a®] ha ahl h] $ena_pkni] "ajan] h¥

_knnaol kj " eajp

aog¢

'np! _ghk éé¢ %hlih] /be_e]lh “ah 2aceopnk #ereh aopy

Y !'qgqpknev]n ah

naceopnk "~a hko da_dko u ] _pko

_anpebe_] ]o nah] per]o ] 0q l anokj ] ¥ ] 0q

ao_aj eaj paoyg

*abal] ~a [/ be_

)) ¢ toajp]ln hj

"ajan] hy¢

)))¢ #aha”n]n

ao_nepk “a h]
) 6¢ O]l pnk_ej]ln
6¢ 2a_e”en k o

6)¢ $ahac]n bq

Teopejpleé

«j

%hl h] $ena_pkni]h]laBagn]lbkenbhkphnl]

ej] 2acekj]h¥ ah naceopnk k h]

o ] _plo T ah 2aceopnk #ereh aj

da_kkoerueh _lpkan] aha amp]fgneo e

$ena__e«j '"ajan]hyg
fge_eko ~ah aop] k _ereh 1| kn
khe_ep]l]n iyo ejcnaok?¥% mgdkhko

j _ekjao Inkle]J]o ] hkolh]Jo oan

C) . %! - ) %. 4/ 3 012! %, 2% )342/ 9 #/ .42/, $%, ).

$%i 8. #/ 20/ 2! #) M.
- 5.)

$% ") %. %3 -5%", %3 % ). -5%);: %3,
#) 0!, %3 $%, %34!$/ $% -D8) #/
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Eficiencia: EIl servidor publico debe alcanzar los objetivos propuestos mediante enfoque hacia
resultados, empleando el minimo de recursosy tiempos que tengan asignados para cumplir con sus
funciones, desempefiando sus actividades con excelenciay calidad, en apego a los planesy programas

previamente establecidos.

(kjaopdn]] pe_1liko h ] na_pepq’ aj j gaopnk mgad] _al

"aore] _ekjao¥% jk nk”~]ln% jk iajpen u jk pnle_ekj]ln ]

Legalidad: El servidor publico debe conducirse invariablemente con apego a las normas juridicas
inherentes a la funcién que desempefia.Respetarel Estadode Derecho esuna responsabilidad que, mas
gue nadie, debe asumiry cumplir el servidor publico. Por ello, es su obligacién conocer, cumplir y hacer

cumplir las disposiciones juridicas que regulen el ejercicio de susfunciones.

Lealtad: Elservidor publico debe entregarse plenamente a la Institucion a la que pertenece, asumiendo
las responsabilidades inherentes a su funcién, demostrando respeto y compromiso a los principios,
valores y objetivos de las labores que le han sido encomendadas, preservando y protegiendo los

intereses publicos, con decisién inquebrantable a favor de la ciudadania.
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Honradez: Elservidor publico no debera utilizar su cargo publico para obtener algan provecho o ventaja
personal, o a favor de tercero. Tampoco debera buscar o aceptar compensaciones o prestaciones de

cualquier persona u organizacion que puedan comprometer su desempefio como servidor publico.

Imparcialidad : El servidor publico debe ejercer sus funciones de manera objetiva y sin prejuicios,
proporcionado un trato equitativo a las personas con quien interactle, sin que existan distinciones,
preferencias personales, econdémicas, afectivas, politicas, ideoldgicas y culturales y demas factores que
generen influencia, ventaja o privilegios indebidos, manteniéndose siempre ajeno a todo interés

particular.
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Programar, coordinar y dar seguimiento a las actividades relacionadas con lasesionesde cabildo, con
el objeto de fortalecer las acciones del gobierno municipal, salvaguardar el patrimonio municipal,

legitimar y certificar los actos del Ayuntamiento.
Funciones:
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ESPECIFICACIONES DEL PUESTO:

PUESTO:| Secretario del Ayuntamiento
AREA DE ADSCRIPCION | Secretaria del Ayuntamiento
OBJETIVO DEL PUEST(Q Vigilar el cumplimiento de las disposiciones determinadas por el Ayuntamiento y
Presidente Municipal, a las Dependencias de la Administracion PablicaMunicipal y
que cumplan con las disposiciones administrativas, determinadas en las Leyes Yy
Reglamentos Municipales.
EL PUESTO REPORTA 4 Presidente Municipal
Ayuntamiento
Secretaria
Auxiliar Administrativo (2)
Jefe del Archivo Municipal
Oficial del Registro Civil
PERSONAL A CARGO Auxiliar administrativo (4)
Jefe deRegistro y Control Patrimonial
Cronista Municipal
JuezCivico
Secretario Civico
Facilitador
Médico
Psico6logo
Auxiliar administrativo
Jefe de laJunta Municipal de Reclutamiento del SMN

PERFIL DEL PUESTO

ESCOLARIDAD REQUERIDA Licenciatura en Derecho, o carreraafin

EXPERIENCIA Puesto Puesto previo
3 Afios Como Secretario
CONOCIMIENTOS | Administracion Publica, Politica Social, Gestién Institucional, Ciencias Sociales
Normatividad, Planeacion y Relaciones Humanas.
Capacidad de negociacion, trabajo en equipo, toma de decisiones, planeacion,
CAPACIDADES Y HABILIDADES| capacidad analitica y de sintesis, resolucion de problemas, enfoque en resultados
y facilidad de palabra, capacidad de manejar personal a su cargo.
EDAD: 35 A 40 ANOS Sexo: Indistinto Estado civil: Casado
Presidencia Municipal
INTERNA | Sindicatura
Regidurias
INTERRELACION: Todas las dependencias y entidades de la
Administracion Publica.
Contraloria Interna del Poder Legislativo del
Estado de México
Externa | OSFEM
Delegados municipales
Asociaciones civiles.

FUNCIONES ESPECIFICAS

1.- Validar las operaciones y actos juridicos del municipio.

2.- Elaborar de constancias y certificaciones.

3.- Validar y resguardar contratos y convenios.

4.- Representar al Presidente Municipal en asuntos oficiales.
5.- Actuar como Secretario en las sesiones del ayuntamiento.
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